AN SATGNN

KEVERMES NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

KEVERMESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
5744 Kevermes, Jokai utca 1. szdm

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Hatalyos: 2020. janudar 01. napjatél




GAZDALKODASI SZABALYZAT

A gazdalkodassal — igy kiilonGsen a kotelezettségvéllalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijel6lésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat az
allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) alapjan a kévetkezdk szerint hatarozzuk meg.

I
GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdésében foglalt eldirds alapjan Kevermes Nagykoézség Onkorményzata - az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. §-ban meghatdrozott - gazdalkodassal kapcsolatos feladatait a
Kevermes K6z6s énkorményzati Hivatal (5744, Kevermes, Jokai u. 1. sz.) 14tja el.

Ennek figyelembe vételével az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan
¢zen szabalyzat hatalya

— Kevermes Nagykozség Onkorményzaté.ra,

— Kevermesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,

— Kevermesi Csalddsegit6, Szocidlis és Gondozasi Kézpont
— Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Kevermes

terjed ki.
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A GAZDALKODASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdalkodissal dsszefiiggé feladatok
L.1. Gazdalkoddsi jogkorok szabdlyozdsa

A szabalyozés alapvet§ rendezé elve az Aht. 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitett szabalyozas.

A hivatkozott jogszabilyok a gazdilkod4dssal osszefiiggé feladatokkal és
hataskiorokkel a polgarmestert (kotelezettségvallalds, utalvanyozds), valamint a
pénziigyi vezetdt ruhazza fel.
Ezen hataskordk - meghatérozott keretek kozott - a polgirmester, illetve a pénziigyi
vezetd altal felhatalmazott személyre Atruhazhaték.

2



Az atruhidzasnak irisban kell megtérténnie, és konkrétan meg kell jelolni a
hataskorokkel felruhazott személyeket. A hataskordk 4tadaséval ugyanis a felelGsség is
atruhazasra keriil.

1.1.1. Kotelezettségvillalo

Kevermes Nagykizség Onkormanyzata koltségvetési kiad4si eliranyzatai terhére — az
Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — a Polgarmester villal kitelezettséget.

Kevermesi Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési kiadasi elSiranyzatai terhére —
az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — a Jegyzé vallal kotelezettséget.

Kevermesi Csaladseglto, Szocialis és Gondozasi Koézpont koltségvetési kiadasi
el8iranyzatai terhére— az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — az Intézményvezetd vallal
kotelezettséget.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kevermes koltségvetési kiadasi elGiranyzatai
terhére— az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — az Elnék vallal kitelezettséget.

A Képviselé-testiilet egyedi hatarozatban az énkormanyzati hivatal alkalmazasaban
all6 személyt jelolhet ki a helyi 6nkorményzat kiadasi eléiranyzatai terhére
vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorldsara.

A képviseld-testiilet 4ltali kijel6lés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra més személy
valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatisa megsziinik.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzo

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az
adéiigyi tigyintézd irasban jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozé kijeldlést
a szabélyzat 1. melléklete tartalmazza.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel,
vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapesolatos feladatokat az
addligyi ligyintéz0 végzi.

Az Avr. 58. § (5) bekezdésében foglalt el6iras alapjan “Az eur6pai unids forrasbol
biztositott koltségvetési tdmogatisok esetén a kozremikddd szervezet alkalmazasaban



all6 személy is megbizhaté az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast irasba kell
foglalni.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjén az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesitésigazoldsra jogosult személyek
A teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat és hatdskordk gyakorlasara teljes jogkorrel az

Kevermes Nagykozség Onkorményzatban a Polgarmester jogosult.

Kevermesi K6zos Onkormanyzati Hivatalban a J egyzd,

Kevermesi Csaladsegitd, Szocialis és Gondozasi Kézpontban az Intézményvezetd,
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kevermes esetében az Elnok jogosult.

1.1.5. Utalvanyozo

Kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén — az Avr. 59. § (1) bekezdése
alapjan —

Kevermes Nagykiozség Onkormanyzatban a Polgarmester jogosult utalvianyozasra,
Kevermesi Kézos Onkormanyzati Hivatalban a J egyz0,

Kevermesi Csaladsegitd, Szocialis és Gondozasi Kézpontban az Intézményvezetd,
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Kevermes esetében az Elnok jogosult.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

a.) Kotelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, és
teljesités igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevekenységét a Polgari Torvénykonyv (8:1. § (1) bek.1. pontja) szerinti kozeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

— a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdaségi
esemeny tekintetében azonos személy nem lehet,

— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.



1.1.7. Nyilvantartas az aldirds mintirol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan. a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-
mintajukrél — naprakészen — a 3. szamu melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni

A nyilvantartas vezetéséért a jegyz6 felelds.

1.2. Az operativ gazdilkoddsi jogkiort gyakorlok (kotelezettségvillalo, pénziigyi
ellenjegyzd, utalvanyozo, érvényesitd, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvillalds

Az Aht. 2. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallaldsnak mindsiil a kiadasi
elbiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl sz6ld, szabélyszerfien megtett
jognyilatkozat.

Igy kiilonosen:
— afoglalkoztatasra irAnyulo jogviszony létesitésére,
— szerz8dés megkotésére,
— koltségvetési timogatds biztositasara

iranyuld, szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt eldiras szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi el8irdnyzatai és - ha
jogszabaly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdméara a Kormény
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhel6 kordbbi kotelezettségvallalasokkal és maés
fizetési kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eléiranyzatok (a tovbbiakban: szabad el8iranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Az Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan mds fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon,
joger8s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsigi, hatdsagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az Osszeg megallapitasanak moédiat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd elbirason
alapulé fizetési kotelezettség mindsiil.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirdsai alapjan a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torveny (tovdbbiakban: Kbt.) szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan meginditott
kozbeszerzési eljaras kivételével —, a palyazati kiiras, tovabb minden olyan nyilatkozat,
harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. § (3) bekezdésében
foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendé.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kételezettségvallalasra vonatkozd
rendelkezéseket a kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni



kell, amely a kordbban megéllapitott fizetési kételezettségek Gsszegét néveli, vagy a z
Avr. 46. szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadasi el6irdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint keriilhet sor. A hivatkozott jogszabélyi eldiras szerint: a koltségvetési szerv és a
fejezeti kezelésti elSirdnyzat elSiranyzatai terhére hatérozatlan idejii vagy a koltségvetési
évet kovetd év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd
hatérozott idejii fizetési kotelezettség (a tovébbiakban: t6bb év elbirdnyzatait terheld
kdtelezettségvallalas) esetén

— adecember 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

— a december 31-ét kovetGen esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év

kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

Az Ant. 37. § (1) bekezdése alapjén kotelezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1)
bekezdése szerinti kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités

[/

esedékességét megel6zden irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapién nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a kettGszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szdmldkrol a szamlavezet altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egy¢b fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetSen gondoskodni kell
annak az 4llamhéztartasi szamvitelr6l sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvintartisba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébsl — az Avr. 46. §-dban
foglaltakkal 6sszhangban — a koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad eliranyzatait

terheld rész lekotésérsl.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eléiras alapjan az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejlileg kell annak
adatait és a kifizetés Gsszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas mddosulésa,
meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvéantartasban
szerepld adatok modositasardl.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsit az ASP szdmitégépes programmal kell
folyamatosan, naprakészen vezetni.
A nyilvéntartas vezetéséért a pénziigyi ligyintézo felelds.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasidhoz
szamba kell venni az abbol szarmazé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon
jovobeli nyilatkozattol fiigg.
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Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a
kortilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett — realis

legmagasabb Gsszegii kételezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kéveté hiarom éven keresztil szarmazd fizetési kotelezettségek Osszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhaztarts Oonkormanyzati alrendszerében
tobb év vagy a koltségvetési éven tali év kiaddsi eldiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra az irdnyité szerv A&ltal megallapitott, ennek hidnyiban a
koltségvetési év kiadasi elGiranyzataival megegyezd Osszegii kiad4si elSiranyzatok
szabad el8iranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallaldnak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalast nyilvantarté személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul kdételes jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha
valamelyik elSiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekdtésre
kertilt.

Annak érdekében, hogy az elSiranyzatok lek6tottségét teljes kdrlien szdmba lehessen
venni, a nem irasban tett kotelezettségvallalisokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilviantartiasaba.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapesolodik.
Az Ant. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyznek a pénziigyi
ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zddnie arrol, hogy

a) a szikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetés id6pontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kitelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve
a fentickben eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6nek errdl irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalét, a kotelezettséget vallalo szerv vezetSjét és pénziigyi vezetjét.

Ha a koételezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalis dokumentumdn a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasdval kell igazolni.



1.2.3. Teljesitésigazolis
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

A teljesités igazolas sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszerliségét,

— ellenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetSen
esedékes — annak teljesitését.

Az Onkorményzatban, a nemzetiségi Onkorméanyzatban a kiadasok teljesitésének
igazolasa mellett a bevételek korére nézve is kell teljesitésigazolast teljesiten.

A teljesitésigazolds az ASP program altal kinyomtatott Teljesitésigazoléson torténik.

1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eliras figyelembevételével a kifizetések esetén a
teljesités igazolis alapjin — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyéban is — az érvényesitének ellenérizni kell

— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy

— a megel6z8 ligymenetben az Aht., az allamhaztartds szamvitelérél szolo
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovibba az Avr., valamint
szervezetlink bels6 szabalyzataiban foglaltakat megtartottik-e.

Amennyiben az érvényesitd az drvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belss
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az
érvényesités nem taghato meg, ha ezt kévetSen az utalvinyozé erre irasban utasitja. A
tovéabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt eliras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

— az érvényesitésre utald megjeldlést,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesito alairasat.



1.2.5. Utalvanyozds

Az Ant. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eldiranyzatok javéara bevételt elszamol és
— akiadasi elGiranyzatok terhére kifizetést elrendelni

— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan
lehet.

A kiadési elSirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni

— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra rivezetett,

— mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Utalvanyrendeletet az ASP program éllitja elS. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

= az utalvany” szot,

— akoltségvetési évet,

— abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadds egységes rovartrend és kormdinyzati funkci6é szerinti
Szamat,

— a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Abhsz. szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

— a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

— az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairdsat.

— az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat Kell feltiintetni, azzal, hogy az ckmanyon mar szereplé
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

— a kozigazgatdsi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamoland6 bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamoland6 koltségvetési
bevételeket,

— a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeté altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,



— az egységes rovatrend B813. Maradvéany igénybevétele rovatain elszdmoland6
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezelSi szdmlara torténé atutalas
esetén — az €pittetSi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.
2. Szamlazas rendje, kimené szamlak nyilvantartasa

A szabilyzat hatdlya ald tartozd onkorminyzatnak a nyujtott szolgaltatisokrol, és a
teljesitett értékesitésekrdl szamlat kell kibocsatani.

Szamlazas az ASP programmal torténik.

A szamlék hatéridében torténé elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével — a
partnerek részére tortén6 megkiildése a szamla kiallitojanak feladatat képezi.

— A szamla kiallitaséra és alairdsara a pénztéros jogosult.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamldkrél az ASP szamitogépes
programmal folyamatosan-nyilvantartast kell-vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a pénztaros felelds.
A hatariddre ki nem egyenlitett szamlakrol folyamatosan tajékoztatni kell a polgarmestert,
felel6s: pénztaros.

3. Szallitoktol beérkezett szaimlak nyilvantartasa

A szallitoktol, szolgaltatoktol érkezett — készpénzes, valamint nem készpénzfizetési
szamlakat az ASP Iktatd programban érkeztetni kell.

A beerkez6 — készpénzes, illetve nem készpénzfizetési — szdmlakrél az ASP szamitégépes
programmal folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nem készpénzes szallitok nyilvantartasért a pénziigyi iigyintézé felelds.
A készpénzes szallitOk nyilvantartisért a pénztaros felelés.
4. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé el6irasok, feltételek

4.1. Idokozi koltségvetési jelentés

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és
modositott elSirdnyzatokat, az azokra vonatkozé koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint az elSirdnyzatok teljesitését, és a teljesitett
bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat, valamint azoknak a
kormanyzati funkcidk rendjében meghatirozott mutatoszamait tartalmazza.
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Az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom hoénapjardl aprilis 20-aig,
azt kOveten havonta, a targyh6t kovetd homap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét
hénapjéardl a koltségvetési évet kovetd év februar S-éig kell a MAK Békés megyei
Igazgatdsaga részére a Kincstar dltal miikodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe
felt6lteni.

Az Onkorményzati szintli id6ko6zi koltsegvetes1 jelentés Osszeallitasaért és a Magyar
Allamkincstar Békés Megyei Igazgatosaga részére, az altala megjelolt hataridSre torténd
tovabbitasaért a pénziigyi vezet6 felelds.

4.2. Idokozi mérlegjelentés

Kevermes Nagykdzség Onkormanyzata az eszkdzei és forrdsai  alakuldsarol
negyedévenként, a fkonyvi kivonat szdmldinak adataibdl, illetve az azt alatdmasztd
nyilvantartdsokbol osszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az Avr. elbirasai szerint.

Az id8kdzi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd hénap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovets év februar 5-éig, az
cves jelentést az éves koltségvetési beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezéen
kell a Kincstar 4ltal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltSlteni.

rorr

Az Onkormanyzat id8kézi mérlegjelentésének Osszeallitdsaért, valamint annak, az
intézményi id6kozi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstir Békés Megyei
IgazgatGsaga részére, az éltala megjeldlt hataridSre t6rténd tovabbitasaért a pénziigyi
vezeto felelds.

4.3. Beszdmoldsi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhéztartas szervezeteinek az Avr. szabélyai
szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartisokkal, a konyvviteli zarlat soran
keészitett fOkényvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési
beszamolot kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért a pénziigyi vezetd felelds. A beszimold

elkészitésében a pénziigyi iigyintézik, az adéiigyi ligyintézé és a pénztaros miikodnek
kozre.
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5. Zaro6 rendelkezés

A GAZDALKODASI SZABALYZAT
2020. januar 01.napj4n 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejlileg a korabban érvényben 1évé szabélyzat hatdlyat veszti.
A szabélyzatot mddositani kell

— olyan jogszabélyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatlyos szabalyzat
elbirasait, valamint

— ha az Onkorményzat sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A moédositdsokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Kevermes, 2019. december 31.

/ 4 = ey
tintos Zoltan Gdcsét Béla

polgérmester jegyzo
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ot om) [ o Y& @iw' f
g%%%z%’l@%& &%‘f@i Kecskeme“t}? Suzsanna
KCSGSZK intézményvezetd RNOK elnsk
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) 1. melléklet
Kevermes Nagykdzség Onkormanyzata
5744 Kevermes, Jokai utca 1. szam

KIJELOLES
Recskiné Molndr Eva
adoiigyi tigyintézd részére
Az Allamhaztartistél sz6l6 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55.§ (2) bekezdés f) pontja alapjan 2020. januar 01. napjatol hatdrozatlan id6re
kijel616m Ont a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara valo kijelolés
— Kevermes Nagykdzség Onkormanyzata
— Kevermesi K6zos C)nkorményzati Hivatal
— Kevermes Csaladsegit6, Szocialis és Gondozasi Kdzpont

— Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kevermes

kételezettség vallalasa esetére terjed ki.

Kevermes, 2019. december 31.

jegyzé

NYILATKOZAT

A penziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasdra vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Kevermes, 2019. december 31.

Dehowd AL
Recskiné Molndr Eva
adétigyi tigyintézo
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2. sz. melléklet

Kevermes Nagykézség Onkormanyzata
5744 Kevermes, JOkai utca 1. szam

KIJELOLES

Recskiné Molnar Eva
adoiigyi ligyintézd részére

Az allamhéztartisrél sz6lo torvény végrehajtdsarél szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 01.napjaté] hatarozatlan idére
kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Az ervényesitéssel kapcsolatos feladatokat
— Kevermes Nagykézség Onkorméanyzata
— Kevermesi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
— Kevermesi Csaladsegitd, Szociélis és Gondozési Kézpont

— Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kevermes

gazdalkodésa soran kell ellatnia.

Kevermes, 2019. december 31.

7 )

jegvzo

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel3sséget megismertem.

Kevermes, 2019. december 31.
Recskiné Molnér Eva
adoiigyi ligyintéz6
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Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi Szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Hatalyba.t lépés Alaiirés
napja
Lantos Zoltan polgarmester 2020.01.01. /Z?
/(,
Gacsér Béla jegyz0 2020.01.01.
hr’,l
Sztezsanné Kovécs e . QWQ[MM/
.. intézményvezetod 2020.01.01.
Gydngyi i Lol for:
Ul
Kecskeméti Zsuzsanna | elndk 2020.01.01. ;@’ Cs %\
Keocsis Zoltanné pénziigyi vezets 2020:01.01. \m‘(\fh;\s\“w
: ¢ |
Téthné Nagy Irén pénziigyi ligyintéz6 2020.01.01.  [iot~e Qq,\\\%
Toth-Szasz Maria pénztaros 2020.01.01. T dHL“‘UL m
: . L Dehondd
Recskiné Molnar Eva adotigyi figyintézé 2020.01.01. AR
P o
f s L A penzugy1 ugyintezo, Oardavhal
Oszlamé Szab6 Agnes konyvels 2020.01.01. < mv, i
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