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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. toérvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak elbirasai alapjan Kevermes Nagykozség Onkormanyzata
kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban kertil
meghatérozasra.

Az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdésében foglalt eléirds alapjan Kevermes Nagykozség Onkormanyzata - az
allamhaztartasi térvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. §-ban meghatérozott - gazdalkodéssal kapcsolatos feladatait a
Kevermes K6z6s Onkormanyzati Hivatal (5744, Kevermes, Jokai u. 1.sz.) latja el.

Ennek figyelembe vételével ezen szabalyzat hatilya Kevermes N agykozség
Onkormanyzatara és a Kevermesi K6zos Onkormanyzati Hivatalra terjed Ki.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatiarozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozatalanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat

— kezelésében 1évo kozérdekil adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
Onkorményzat, az oOnkorményzat iranyitisa ald tartozé intézmények
koztisztviseldinek,  kozalkalmazottainak, munkavallaloinak  kozérdekbol
nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdekli adatok
kozzétetelénél.
3. Ertelmezé rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazasa soran:



érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlenill vagy kbzvetve — azonosithaté természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossdgra jellemzé ismert —, valamint az abbél
levonhaté, az érintettre vonatkozo6 kdvetkeztetés.

kozérdekii adat: az Aallami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
médon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, ondllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz0 jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozo adat.

kozérdekbél nyilvinos adat: a kiozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kiozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo ddntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fliggetleniill az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miveletek dsszessége, igy killondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossigra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zdrolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhetévé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi

személyiséggel nem rendelkez( szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval;



10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A helyi onkormdnyzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1év6 kozérdekii adatot €s kdzérdekbol nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A koézérdekii adatok megismerésénck altalanos szabalyait a 2011. évi CXII. tdrvény 26.
—27. §-a rogziti. (Info.tv.)

S. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és
intézése

5.1. Az igény benyujtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdek(i, valamint a kézérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant
— szoban,
— {irasban vagy
— elektronikus aton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekll adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

3.2. Az igény benyujtisinak helye és modja

5.2.1. Szobeli igények benyujtasa



Kevermes Nagykdzség Onkormanyzatiban személyesen, a titkarsagi iigyintézonél
ligyf¢lfogadasi iddben, vagy telefonon a 06/68/434-001 telefonszamon.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa
a.) személyesen: az Onkormanyzatban a titkdrsagi tigyintéz6nél személyesen
benyutjtva,
b.) postai Gton: az Onkormanyzatnak cimzett levélben,
c.) faxon: a 3668999634 fax szdmon torténhet.

d.) E-mailen: jegyzo@kevermes.hu

Az igényl6 kdzérdekil adat megismerésére vonatkoz frasbeli igényét benytjthatja
— az altala irt igénylési formdban, vagy
~ az Onkorményzat altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu
melléklet)
5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérol a jegyzd
gondoskodik sajat hataskorben, vagy az igényeket tovabbitja az ligyintéz8k részére

5.3.2. A szdban cldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

- az igényelt adat az Onkorményzat honlapjan vagy mas mddon jogszertien
mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az Onkorményzat, a Hivatal munkatarsainak nevere,
beosztéaséra, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az Onkormaényzat eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott
Jogszabalyokra vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
1gényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezé, a kézérdekii adat kozlésére iranyuld igényekkel kapesolatos
hivéasokat a jegyz6hoz kell kapcsolni.

3.3.3 Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo6 nyilvanos forrds megjeldlésével is.



5.3.4. A kozérdekil adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a

tudomasra jutast kdvet6 — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem Iehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e

5.3.6.

torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol valo tajékoztatassal egytitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-¢ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése ¢s a tdjékoztatd hataridore torténd elkiildése a jegyz6
feladatat képezi.

5.3.7. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése

nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvli igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.8. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

modjatdl fliggetleniil az igénylé maésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedéen a szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatdsa a pénztiros feladata. Az
onkoltséget a szabalyzat 2. sz. melléklete alapjan kell kiszamolni.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld madsolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylé lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozésara a jegyzo jogosult.

6. Adatvédelmi eldirdasok



6.1.

6.2.

6.3.

A Hivatal éltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni, Az elektronikusan kézzétett kozérdeki
adatokhoz t6rtén6 hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kévetden haladéktalanul térolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényl$ személyazonositd
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szlikséges.

Az igény teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kiovetden az igénylé
személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szdamu melléklet) kiilon rész szolgil a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat
tartalmaz6 — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak
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7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2

7.3.

74.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozé iigyekben - igy kiiléndsen az allami
¢s 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a magéanszervezetek €s - személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositdsara vonatkozoan - koteles elGsegiteni és biztositani a koézvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2001. évi
CXIL térvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendé kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitélis forméban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil kimasolhaté
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

Az Info. tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatérozott adatait az Onkormanyzat
sajat honlapjan — ha a torvény mdasként nem rendelkezik — a tv. 1. szamu melléklete
szerint (kozzétételi lista) kdzzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepl$ adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol
az Onkorményzati Hivatal rendszergazdéja felelds.

Az Info. tv. 37. §- ban meghatarozott 4ltalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 3.
szamu mellékletét képezi.



7.5 Az Info. tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy més jogszabalyeltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

8. Zaro rendelkezés

Az Onkorményzati Hivatalban dolgozo személyek kotelesek a jelen szabélyzat eldirdsait

attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliikk elvarhat6
gondossaggal eljarni.

A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGANAK RENDJE

2020. januar 1. napjatol 1ép hatalyba.

A szabalyzatot médositani kell

olyan jogszabalyi elbiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irasait, valamint

ha az Onkorményzat sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat altalaban az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell
végrehajtani.

Kevermes, 2019. december 20.

polgarmester
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekil adat meghatérozasa, leirasa;

....................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapesolatos egyéb informéciok: (I-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
L] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
PenDrive legyen (kérelmez altal biztositott)
elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
LI személyesen kivanom 4tvenni
L] postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozI€ssel kapesolatban:

a) Adatkérés idépontja:

b) Adatkozlés idépontja:

¢) Adat el6készitdé megnevezése:

d) A felmeriilt koltség dsszege:

¢) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

...........................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgiltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
Név:

....................................................................

.......................................................

Telefonszam: ..........coovvuivnieie e, »E-mailcim: ...



1. melléklet a 2011. évi CXII. térvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozéasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai B

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A véltozasokat kovetden Az el6zd allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal

| elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) -
4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot tﬁrlenﬁ
| vezetd neve, elérhetésége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A viéltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége | azonnal ' -

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feligyelete | A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
mitkddd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kvetden Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miksdd gazdalkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének

| mértéke -

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
koézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus

| |levélcime), alapito okirata, kezel§ szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6ézb allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési | azonnal archivumban tartaséval
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége,
mitkodési engedélye

10. | A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kévetben Az el6z6 dllapot 1 évig
neve, a szerkesztdség €s kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fszerkeszté neve
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feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult |

szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellaté

szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld

szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai ‘

1 A kézfeladatot ellato szerv félettes, illetve A valtozasokat kévetden ‘ Az el6z6 4llapot 1 évig

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Meubrzés

| alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikddési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalvos és teljes szoveve

1 A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kovetéen | Az el6zd allapot 1 évig

Il

févarosi és megyei korméanyhivatal esetében a azonnal
koézfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérol szol6 tajékoztaté magyar és angol
nvelven -

A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

w |

hatésagi ligyekben tigyfajtanként és azonnal
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezeése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatis és az iigyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolédd
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrél és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

2. Az orszagos illetékességil szervek, valamint a A valtozasokat kovet6en Az el§z6 allapot torlendd

4. Allamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb A viltozéasokat kévetden Az el6z6 allapot torlendd

5. A kézfeladatot ellatd szerv ltal nyhjtott vagy A véltozasokat kovetben | Az el6zd allapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok | azonnal archivumban tartasaval
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dfj mértéke, az abbdl adott
kedvezmények
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A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

6.

[ A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 élla_pot 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig |

| archivumban tartasaval

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgéri kézremlkodés (véleményezés)
médja, eljarasi szabélyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jouszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

| Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A t8rvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos Gilésére benyijtott

| el6terjesztések a benyijtas idépontjatol

9.

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benytjtas iddpontjat
kovetben azonnal

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kézzétett

hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

11. | Akézfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok

szakmai leirasa, azok eredménvei és indokolasuk

Folyamatosan

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,

ellendrzések nyilvanos megdllapitasai

A vizsgalatrdl szol6
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az eldzé dllapot 1 évig
archivumban tartiasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felels, vagy az informacids

jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14. | A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére

vonatkozo, jogszabalyon alapul¢ statisztikai

Negyedévente

Az el6z6 allapot l_év_ig
archivumban tartasaval

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre

| vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 ail_lapot 1 e'_vig
archivumban tartasaval

Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyuld
szerzdések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyvik szerz6do fél

16.

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17 A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara

vonatkozé altalanos szerzddési feltételek

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elz8 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonos

és egvedi kbzzétételi lista

| A valtozasokat kdvetden
| azonnal

Az eldz6 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé, a
kozadatok tjrahasznositasardl sz616 térvény
szerinti Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
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A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az eloz6 éll;pot 1 évig
archivumban tartasaval




| szerv kezelésében 1évé, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
ujrahasznosithato kozadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével

a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan szerkesztheté valtozata

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

| Az el6z6 allapot torlendd

a 19. sor szerinti k6zadatok Ujrahasznositis
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendé dijak altalanos jezyzéke

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az eloz6 dllapot torlends

22.

A kézadatok ujrahasznositasarél sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A véltozast kovetd 15 napon

[beliil

Az el(’iza’lﬁapot torlendd

23.

A kdzfeladatot ellatd szerv altal megkstott, a
kozadatok tjrahasznositasardl sz616 torvény
szerint k6tdtt kizardlagos jogot biztositd
megallapoddsok szerz6do feleinek megjelslése, a
kizarolagossag iddtartaménak, targyanak, valamint
a megallapodés egyéb lényeges elemeinek
megjeltlése

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot torlendd

A kdzfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositdsardl szol6 torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasra
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szvege.

A véltozast kovetd 15 napon
beliil

Az elozo allapot torlends

25,

A kézadatok ujrahasznositasarol szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi

| szervezetszabalyozd eszkoz, kizszolgaltatasi
szerz6dés vagy més kotelezo erével bird
dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas) , amely az iijrahasznositas céljabél
rendelkezésre bocsathato kozadat gytijtésével,
elallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbod] valo fedezését irja eld a kdzfeladatot
ellato szerv részére

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

ITII. Gazdalkodasi adatok

I Adat

Frissités

| A kdzfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
| szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
kdltséevetés beszamoloja

A valtozasokat kovetden
azonnal

| A kdzzétételt kovetd 10
évig

A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozod
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kézfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szolo tdrvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatdsi program megvalésitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kzzététel elétt a
kéltséuvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrdl a

A dontés meghozatalat N
k&vet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S_évg
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kedvezményezett lemond B

4. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
| az allamhdaztartashoz tartozé vagyonnal torténd

gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot eléré

vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési |
beruhazisra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog ataddsara, valamint
koncesszidba adésra vonatkozé szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatirozott id6ére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekiel
kézvetleniil §sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

| A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig |

A szerzOdés értéke alatt a szerz0dés targyaért
kik6tott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes figylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kdziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott &sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel
kotott azonos targy szerzddések értékét egybe
| kell szamitani

5. A koncessziorol szO016 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig

. palyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kiilonSsen egyesiilet timogatésara, | meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatésara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd

| kifizetések - - i

7. Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalosuld Negyedévente | Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartaséval
szerz6dések - A _

8. Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarél, a megkdtott archivumban tartisaval
szerzbdésekrol) - - |
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3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtdja:

..............................................................................................................

.........................................................

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzd
személy(ek) @ ..o

Koltségtérités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényls részére t6rténd

kézbesitésének koltsége: Ft
3.) Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaorak széma: .........

b)  Egy oréra esé illetmény: ............. Ft

¢)  Megtéritendd illetmény dsszege: .l Ft

d) ..... % szocidlis hozzajarulas (c. pont utan) ~ ................ Ft

€) ..... Yo munkaerd piaci jarulék (c. pont utdn)  ................ Ft

H ctdtey Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): . Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

Kevermes, 201. ............

.......... alalms
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
Kevermes, 201. .................

alalras ..............
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Amennyiben tobb, kiilonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, tgy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.

Megismerési nyilatkozat

A Ko6zérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok

betartani.

Név

Beosztas

Hatalyba lépés
napja

Alairas

Kocsis Zoltanné
|

pénziigyi vezetd

2020. januér 1.

Matuszka Mihalyné

igazgatasi fémunkatars

Kotroczd Zsuzsanna

\l\@sm T

2020. januar 1.

HWV»’—%\ E"AW

anyakonyvvezeto

2020. januar 1.

Et Jen

Boz6 Vilmos

miszaki tigyintézo

2020. januar 1._ |

[ A

Recskiné Molnar Eva

Toth-Szasz Maria

Oszlarné Szabo Agnes
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o “Haak o 8
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