Munkamegosztasi megallapodas
a Kevermesi Koézos Onkormanyzati Hivatal és a Kevermesi Csaladsegitd, Gondozasi és
Szocialis Kozpont koltségvetési szervek kozott a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas
és felelosségvallalas rendjérol

Fzen megallapodds létrejott egyrészrél Kevermesi Kézos Onkormanyzati Hivatal 5744
Kevermes, Jokai u. 1. székhelyl, (tovabbiakban: KOH, képviseli: Gacsér Béla jegyzd), masrészrol
Kevermesi Csaladsegitd, Gondozasi és Szocialis Kozpont, 5744 Kevermes Jékai u. 3. székhelyii
(tovabbiakban: KCSGSZK, képviseli: Sztezsdnné Kovacs Gyongyi intézményvezet0) kozott, az
alabbi feltételekkel:

A KOH 6sszevontan - az KCSGSZK-ra vonatkozéan is - az alabbi feladatokat latja el:

- tervezés

- pénzkezelés

~el6iranyzat-felhasznalas

- eldirdnyzat-modositas

- kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
- szamvitel

- analitikus nyilvantartas

- informéacidaramlas

- informaciészolgaltatas

- beszamolas

- mikodtetés, targyi eszkdzok feltjitasa, beruhazas és a vagyonkezelés

1. A tervezés tekintetében

A KOH a kéltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat, informacidkat,
amelyek alapjan az KCSGSZK elkésziti:

-a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, a koltségvetési rendelettervezet 6sszedllitasahoz, illetve

-az onkormanyzat koltségvetési rendeletében az KCSGSZK részére jovahagyott (kiemelt és egyéb
rogzitett) el6irdnyzatok szerint a sajat részletes elemi-koltségvetését.

-a KOH elkésziti a koltségvetési tervgarnitiira kitéltéséhez sziikséges dsszesitést és gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatarid6ig valé tovabbitdsahoz a Magyar
Allamkincstar felé.

- amindennemi statisztikai jelentéseket.

- az AHSZ. 14.melléklete szerint el8irt részletezettséggel a készletnyilvantartdst.



2.A pénzkezelés tekintetében ;

- A KOH koltségvetési szerv osszevontan latja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat mind
bankszamla-, mind pedig a készpénzforgalom tekintetében.

3. Az eloiranyzat-felhasznalas
- Az el6iranyzat-felhasznalasrol a KCSGSZK sajat maga gondoskodik.

-A felyjitas elbiranyzatanak felhasznalasi joga megilleti KCSGSZK-t akkor, ha az dnkormanyzat
képvisel6-testiilete feljogositotta a KOH szervet ezen elGirdnyzattal, ezen eldirdnyzattal valé
gazdalkodasra. A szabad elbiranyzat-felhaszndlas feltétele, hogy a feldjitasi el6iranyzat szerepeljen
egyrészt az KOH szerv 6sszevont koltségvetésében, valamint az KCSGSZK koltségvetésben is.

4. Eléiranyzat-modositas

Eléiranyzat médositas a kiemelt el6irdnyzatok kérében:
Az KCSGSZK kérésére az intézmény kiemelt elGirdnyzatainak modositasara az aldbbiak szerint
kertilt sor:
1. Az KCSGSZK vezetbje irasban kezdeményezi sajat intézménye Kkiemelt
eléiranyzatanak (el6irdnyzatainak) megvaltoztatasat.

A kedvezményezés tartalmazza az el6irdnyzat-véltoztatasi igény indoklasat szakmai és/vagy
pénziigyi szempontbdl.

2. A KOH vezetdje a KCSGSZK kérését tovabbitja az énkormdanyzat képviseld-testiilete
felé.

A kiemelt elbiranyzatokon beliili el6iranyzat-modositds joga - a sajat hataskorli el6iranyzat-
modositas joga - az aldbbiak szerint alakul:

1. AKCSGSZK - az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagabol kifolydlag - csak a személyi
juttatasok kiemelt el6iranyzaton beliil csoportosithat ét, a jogszabalyok eléirasait figyelembe véve.

2. A KCSGSZK a sajat hataskorben - lasd a megel6z6 1. pont - végrehajtott elGiranyzat-
modositasrdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az eredeti elGiranyzatot, a
modositas mértékét, okat (szakmai és pénziigyi oldalrdl), id6pontjat, valamint a moddositott
eldiranyzatot.

3. A KCSGSZK a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modositasrol legkésébb 8 napon beliil
tajékoztatja a KOH-t, részére az el6irdnyzat-modositasrél a fent rogzitett tagolasban irasos
dokumentumot kiild.

4. A KOH a KCSGSZK sajat hatdskérben végrehajtott elSirdnyzat-médositasaval kapcsolatban az
alabbiakat végzi el:

1. Az el6irdanyzat-modositast atvezeti az 0sszevont adatokat tartalmazd koltségvetésen, az

intézmény altal nyujtott dokumentumot megorzi.

2. AKCSGSZK altal megkiildstt dokumentum atvételét kovetd 8 napon beliill  értesiti  a
polgarmestert, illetve a jegyz6t a sajat hataskorben tortént el6iranyzat-moédositasrol.

*



5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

1. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas:

Kotelezettséget a szerv nevében az intézmény koltségvetésében szerepld kiemelt eldiranyzatok
erejéig az KCSGSZK vezetdje vallalhat. Az egyes kifizetések utalvanyozasara a KCSGSZK
vezetdje jogosult.

2. Ervényesités

Az érvényesités feladatait - a KCSGSZK megfeleld szakember ellatottsdgdnak hidnyaban - z KOH
Osszevontan, a sajat intézményi feladataival egyiitt latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorék pontos gyakorlasa érdekében az KCSGSZK koteles a kiadasok és a
bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat megfelelé idében rendelkezésre bocsajtani.

A KOH a KCSGSZK részére az érvényesitést a pénzmozgés igényének megfeleld siirg6sséggel
koteles elvégeztetni.

3. Ellenjegyzés

Az KCSGSZK - megfelelé szakember-ellatottsdganak hidnyaban - sajat maga nem tudja ellatni az
ellenjegyzési feladatokat, ezért a KOH e feladatot szintén 6sszevontan végzi.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok szabdlyozasa a fenti kereteken beliil (helyettesités, az
osszeférhetetlenségi helyzetek, a jogkorok tartalma) a KCSGSZK feladata.

6. Szamvitel

A szdmvitel keretén beliil az KOH 6sszevontan litja el a konyvelési feladatokat, dsszevontan
allapitja meg az intézmények szamviteli rendjét.

A szamviteli rendnek azonban tartalmaznia kell a KCSGSZK sajatossagait, illetve a
felhatalmazasokat arra, hogy egyes résztertileteket a KCSGSZK sajat maga hatérozza meg.

7.Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvantartasi rendszer egyes teriileteit a KCSGSZK sajat
maga, masokat a KOH dsszevontan lat el.

1. A befektetett eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartasok:

- immateridlis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhdzasok, targyi eszkozok,

adott kolcsonok, feldjitdsok nyilvantartasait a KOH 6sszevontan vezeti,
- a készletekkel kapcsolatos analitikat a KCSGSZK sajat maga vezeti.



2. Kovetelésekkel kapcsolatban:

- kimen6 szamlék, vev$ szamlak nyilvantartasa az KOH feladata

- a tobbi koveteléssel kapcsolatban az analitikus nyilvantartasi kotelezettség megoszlik az
intézmények kozott ugy, hogy a KCSGSZK informaciot szolgéltat (a kovetelések keletkezésérol,
okarol, osszegérdl, sth.) a KOH (szdmszaki) munkajahoz.

3. El6legekkel kapcsolatban:

- illetmény-el6legek tételes nyilvantartasat, a pénztarbdl egyéb elszamolasara kiadott ellegek
nyilvantartasat az KOH vezeti.

4. A munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa:

- a fenti téma4ju analitikus nyilvantartisok vezetése az KOH feladata
Vezetendd nyilvantartasok:

- személyi juttatasok személyenkénti nyilvantartasa
- sajat gépkocsi hivatali céld felhasznélasanak nyilvantartasa
- tanulmanyi hozzajarulas nyilvantartasa

1. A fligg6, atfuté tételekkel kapcsolatos nyilvantartasok. A nyilvantartasokat ésszevontan az KOH
koteles vezetni.
2. Az egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése az KOH feladata.

8. Az informacioaramlas

Az informdaciédramlas biztositdisa a KCSGSZK, illetve a KOH kozott a megallapodds fenti
pontjaiban rogzitettek szerint mindkét intézmény feladata.

9. Az informacioszolgaltatas

A kiilonbdz6 szintli jogszabalyokban eléirt informécidszolgéltatasi kotelezettség teljesitése, az
informacio tovabbitasat megel6z6 adategyeztetés, adatgylijtés az KOH feladata.

Az KCSGSZK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdsokat és azokat az
adatokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehet6vé teszik az Gnalléan és gazdalkodé intézmény-
kozds, 6sszevont adatokat tartalmazé-informacié szolgaltatasat.

A pénziigyi jellegli informaciészolgaltatas f6bb teriiletei:

- kdltségvetési terv,
- az éves beszamolo,
- havi, negyedéves pénzforgalmi és mérleg jelentés.

Ezen informaciok teljeskoriiségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatdsanak valodisdgaért a
KCSGSZK tekintetében is a KOH szerv vezetSje és a pénziigyi vezetd tartozik felel6sséggel. A
felsorolt személyek felel6ssége kiterjed tovabba a szolgaltatott adatok val6disdgara, a szamviteli
szabalyokkal és statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezdsége is.



10.A beszamolas

- a KOH elkésziti az Osszesitett, valamint az intézményi szintii csak a KOH, illetve csak a
KCSGSZK adatait tartalmazo6 beszamolét.

- a beszamol6 szoveges részének a szakmai ismertetését, az elvégzett feladat ismertetését a
KCSGSZK kdételes elkésziteni.

- a szamszaki részt megindokolo, illetve a pénziigyi teljesitésrél sz416 tajékoztatot a KCSGSZK és a
KOH egymassal egyiittmi{ikédve késziti el.

- a pénzmaradvany kimutatasa, indoklasa a személyi juttatasok eldiranyzat-kérében a KCSGSZK
aktiv kozremiikodésével torténik.

11. A miikddtetés, a targyi eszkoz felijitas, a beruhazas és a vagyonkezelés
1. Az intézmény miikodtetési feladatai koziil az KCSGSZK latja el az aldbbiakat:

- gondoskodik a munkaeré foglalkoztatasarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak munkajat:

- gondoskodik az intézményiizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége ellatasahoz
sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok, kényvek, folyoiratok, egyéb informacié
hordozok, szamitastechnikai eszkézok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miitkodést
biztosito-kozvetlen felhaszndldsra, illetve raktarra keriild készletek beszerzése, egyéb szakmai
készletbeszerzések.

- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos-eseti, illetve litemterv szerinti-
karbantartasarol.

2. A targyi eszkodz feldjitds faladatai koziil a KCSGSZK kotelessége, hogy jelezze, mely
vagyontargy, s milyen mértéki feltjitasra szorul.
A KCSGSZK a felujitast akkor végezheti el, ha arra a koltségvetésben jovahagyott el6iranyzat van.

3. A KCSGSZK beruhazassal kapcsolatos feladatai megegyeznek a targyi eszkoz felijitas esetében
ellatand¢ feladatokkal.

4. A vagyonkezelés feladatai kiilon jelentkeznek:
- az ingatlanvagyon

- az ing6vagyon,

- valamint a vagyoni értékii jogok tekintetében.

Az ingatlanvagyon esetében az KCSGSZK vagyonkezelési joga addig terjed, ameddig a fenntarto
onkormanyzat a vagyongazdalkodasrol sz616 rendeletében meghatarozta.

Az ingé vagyonnal kapcsolatban a vagyonkezelési jogokat 6sszevontan a KOH latja el. A
pénzeszkoz lekotésrol, a befektetésrél azonban az KCSGSZK beleegyezésével intézkedhet akkor,
ha a tranzakciéban a KCSGSZK pénzeszkozei is részt vesznek.

A pénzeszkozon kiviili egyéb ing6é vagyon, valamint a vagyoni értékii jogok kezelésével
kapcsolatos feladatok ellatasara szintén az dnkormanyzat vagyonrendelete az iranyado.



Ezen megallapodas az KCSGSZK alapit6 okiratanak melléklete, mely az alapit6 altal jovahagyasra
kertil. ;

Kevermes, 2019. december 30.
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A megallapodast jovahagyom:

Kelt.: Kevermes, 2019. december 30. L4dntos Zoltan
polgarmester




Az eléiranyzatok feletti részjogkor
gyakorlasanak rendjérol

A Kevermesi Csalddsegit6, Gondozasi és Szocidlis Kozpont, 5744 Kevermes, Jokai u. 3., mint
koltségvetési szerv elGiranyzatok feletti részjogkore gyakorlasanak rendje az alabbiak szerint
torténik:

1. A KCSGSZK eldiranyzatok feletti részjogkore a személyi juttatasok kiemelt eldiranyzatra
terjed ki. A KCSGSZK mas elGiranyzata felett rendelkezési jogosultsaggal bir.

2. A személyi juttatasok kiemelt eldiranyzatra korlatozott jogkor - elGirdnyzat feletti
rendelkezés részjogkor - az alabbi jogositvanyokat jelenti az KCSGSZK szamara:

2/1. Az intézmény a személyi juttatas elSiranyzatat szabadon haszndlhatja fel, figyelembe véve
természetesen a jogszabalybol fakadé megkotéseket.

2/2. A szerv a személyi juttatas (kiemelt) el6irdnyzat-mddositasanak kezdeményezését kérheti az
KOH vezet6jétol.

2/3. Az intézmény a személyi juttatas (kiemelt) eldiranyzaton beliil - a jogszabaly adta kereteken
beliil - szabadon.

3. A részjogkor gyakorlasanak médja, teendok:

3/1. Az elGiranyzat-felhasznalds korében az intézményvezetd feladata a kotelezettségvallalas -
munkaszerz8dés kotése, mddositasa, megsziintetése -, illetve az egyes személyi juttatasok korébe
tartozé kiadasok (jutalom, egyéb keresetbe tartoz6 juttatas stb.) utalvanyozdsa.

3/2. Az el6irdnyzat-moédositas korében az intézményvezetd megfelelé szakmai, illetve pénziigyi
indokkal alatamasztott dokumentum tovabbitasaval kéri a KOH vezetdjét, hogy kezdeményezze a
személyi juttatds elGiranyzat-modositdsat.

3/3. A személyi juttatdsok elGiranyzaton beliili eldirdnyzat-mddositds végrehajtasdhoz -
természetesen csak akkor, ha az eldiranyzat-moédositds sziikségszeri - a KCSGSZK-nak
szakmailag, valamint pénziigyileg aladtdmasztott irdsos dokumentaciét kell késziteni.

A dokumentumot meg kell kiildenie a gazdalkodasi feladatait megéllapodas szerint végzé KOH-nek
nyilvéantartas céljabol.



