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KEVERMES NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

KEVERMESI KOZ0S (")NKORMANYZATI HIVATAL
5744 Kevermes, Jokai u. 1.

REPREZENTA’CI()S KIADASOK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. janudar 1. napjatél




REPREZENTACIOS KIADASOK ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Az éllamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Anht) 10. § (4a)
bekezdésében foglalt eldirds alapjan Kevermes Nagykozség Onkorményzata, valamint a
Kevermesi K6z6s Onkorményzati Hivatal - az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
sz0l0 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. §-ban meghatarozott -
gazdalkodéssal kapcsolatos feladatait a Kevermes K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (5744,
Kevermes, Jokai u. 1.sz.) 1atja el.

A Kevermesi K6z6s Onkorményzati Hivatal dolgozo6i a helyszinen (5744 Kevermes, Jokai
u. 1.) végzik az Avr. 9. §-ban meghatérozott feladatokat.

Ennek figyelembe vételével az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan
ezen szabalyzat hatélya Kevermes Nagykozség Onkormanyzatira és a Kevermesi K6z6s
Onkorméanyzati Hivatalra terjed ki.

A reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait

— a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL Torvény (tovébbiakban SZJA
tv.), valamint

— az dllamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasirol sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan

a kovetkezOk szerint szabalyozzuk:

I

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza az Onkorményzatok feladatellatdsa érdekében
felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezenticids kiadasok és {izleti
ajandékok felhasznélasanak és elszamolasanak médjat és szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a pénziigyi (kotelezettségvallalds, érvényesités,
ellenjegyzés, teljesitésigazolas), szamviteli, adobevallasi feladatokat ellaté személyekre,
A szabilyzat teriileti hatdlya kiterjed Kevermes Nagykézség Onkorményzata és a
Kevermesi Koz6s Onkorményzati Hivatal érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére
elszamolhat6 reprezentacids kiadasokra, valamint tizleti ajandékozasra.



1.

II.
FOGALMI MEGHATAROZASOK

Reprezentacié: a juttaté tevékenységével Osszefliggd tizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az 4llami, egyhézi
tinnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsol6do szolgaltatas (utazas, széllds, szabadidGprogram stb.) azzal, hogy az el6zdek
nem minGsiilnek reprezenticiénak, ha a juttatdsra vonatkozé dokumentumok és
kériilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, Gti cél, tartézkodasi hely és ids, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidSprogram arédnya stb.) valos
tartalma alapjan a rendeltetésszer(i joggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megallapithato.
(SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak mindsiil kiilonosen:

— avezet6k, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti
iléseken,

— az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadds, varosnap,
falunap, nemzeti tinnep, évfordulok)

— avezet6i beosztdssal kapcsolatos vendéglatas keretében

térités mentesen biztositott étel- és italszolgaltatds és az ahhoz kapcsolddd szolgaltatds
(pld. utazas, szallas, szabadid6program)

Uzleti ajandék: a juttatdo tevékenységével Osszefiiggd {izleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgiltatds, valamint a kizérélag erre sz6l6
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

Reprezentaciés keret: az 1)) pontban meghatirozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.
A reprezentacios keret terhére a kdvetkez6k szamolhatdk el:

— uditdital, gyiimdlcslé, asvanyviz,

— kavé, valamint izesit6i,

— tea, valamint izesit6i,

— cukraszaru (édes és sds siitemény)

— szendvics,

— virag,

— éttermi vendéglatas,

— munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,



— 1indokolt esetben alkohol,

— avendéglatashoz kapcsolddo utazas, szallas, szabadidéprogram,
1.

REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET ES
ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezék

Kevermes Nagykézség Onkorményzatinil és a Kevermesi Ko6zés Onkorményzati
Hivatalnal nem keriil sor reprezentacios keret meghatarozasara. Reprezentacid cimen a
koltségvetésben megtervezett K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton, vagy évkdzben
az itt felmeriilt kiadasok szamolhatdk el.

2. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

2.1.

2.2

2.3.

24.

A reprezentacits kiadasok csak a Kevermes Nagykézség Onkorményzat, valamint a
Kevermesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatdk el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz610, t6bbszor madositott 2000. évi C.
térvény, valamint az altalanos forgalmi adoérél sz6ld, tobbszér modositott 2007, évi
CXXVIL térvény vonatkozé el6irdsainak megfelel6en kiallitott bizonylat fogadhato el.

A reprezenticios kiadasok szamléit a teljesitésigazoldssal egyiitt a pénziigyi iigyintézd
részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a
vendéglatasban részesiilok szamat is.

Az allamhaztartas szdmvitelér6l szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatisok rovaton kell elszdmolni: ,a személyi
jovedelemadordl sz4lé torvény szerinti reprezentacié és Uzleti ajandék kiadasait, ide
értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacio, iizleti ajandék feltételeinek,
de a személyi jovedelemadordl szolé torvényben meghatarozott értékhatart
meghaladjak.”

A reprezentaciOs kiadasok finanszirozésdra — utdlagos elszamolas mellett — el6leg
igényelhetd. Az elSlegigénylést a polgarmesternél, illetve a jegyzénél kell
kezdeményezni, annak kifizetését O engedélyezi. Az elSleg Gsszegét a varhaté kiadasok
Osszegében kell meghatarozni. A kifizetett elGleggel az elSleget felvevd személy a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint koteles elszamolni.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezdk

3.1.

3.2

Uzleti ajandékozésra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szdmara Magyarorszigon,
illetve kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalmaval kertilhet sor.

Az lizleti ajandék nyujtisara a polgarmester vagy a jegyzd jogosult.



4. Uzleti ajandékozasi kiaddsok elszaimolisa

4.1. Az Tzleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a Kevermes Nagykozség
Onkormanyzat, valamint a Kevermesi K6zés Onkormanyzati Hivatal nevére és cimére
kiallitott szdmla ellenében szamolhatok el. Szdmlaként csak a szamvitelr§l szolo,
t6bbszor modositott 2000. évi C. térvény, valamint az 4ltalanos forgalmi addr6l szolo,
tobbszor mddositott 2007. évi CXXVIL térvény vonatkozd elbirdsainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhato el.

4.2. Az uzleti ajindéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
lehet6leg a 10.000 Ft-ot ne haladja meg.

4.3. Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egyltt a pénztaros részére kell leadni. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az
ajandékozott nevét is.

5. Mind a reprezentacids, mind pedig az Uzleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefliggésben érvényesiteni kell

— akotelezettségvallalasra,
— a pénziigyi ellenjegyzésre,
— ateljesités igazolasara,

— azutalvanyozasra, valamint

— az érvényesitésre

vonatkoz6, a Gazdalkodasi szabéalyzatban rogzitett elGirasokat.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A személyi jovedelemadordl szolod tébbszér moédositott 1995, évi CXVIL tv., 69 §-a
alapjan a reprezentacio és az lzleti ajandék béren kiviili juttatasnak nem minésiilé egyes
meghatarozott juttatas, mely utin az azt terhelé addkat a szervezeteknek munkaltatoi és
kifizet6i mindségben is meg kell fizetni.

2. A gazdilkodast végz6 Kevermesi Kozds Onkormanyzati Hivatal Kevermesi

"

Kirendeltségének munkatarsai kotelesek a jelen szabélyzat elGirdsait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.



A REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

2020. januar 1. napjatol 1ép hatalyba.

3. A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabdlyi elGiras valtozdsa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irasait, valamint

— ha az Onkorményzat sajatossigai, mikodésének valtozdsa alapjan
indokoltta valt.

A moédositasokat altalaban az ok felmertilésétol szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Kevermes, 2019. december 31.
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polgarmester jegyzb



Megismerési nyilatkozat

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

leirtakat a munkam soran koételes vagyok betartani.

Hatalyba lépés

Név Beosztas . Alairas
napja ,
, , CJl -
Lantos Zoltan polgéarmester 2020.01.01. L /
Gécsér Béla jegyz6 2020.01.01. N~
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Kocsis Zoltanné pénziigyi vezets 2020.01.01. k@%\h (I\\\Q\,\\
; Oazldurmd
Oszlarné Szabo Agnes | f6kényvi konyvel 2020.01.01. i
2 yvi Koy Scateopna
=
Té6thné Nagy Irén pénziigyi iigyintézé 20200101, |05 oy L
D
Recskiné Molnér Eva adoiigyi ligyintézo 2020.01.01. b
T6th-Szész Maria pénztaros 2020.01.01.




