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SZAMVITELI POLITIKA

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz616, tSbbszor modositott 2000.

évi C.

torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az 4llamhaztartas szamvitelérSl sz6lo — tobbszor

moédositott — 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtisira vonatkozo eld-
irasokat, eljarasokat, médszereket, amelyek biztositjidk Kevermes Nagykozség Onkorményzata
sajatossagainak, feladatainak leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer miikodését.

A szamviteli politika a kdvetkez6 témakhoz kapcsolédodan tartalmaz eléirasokat:
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Az allamhéztartas szamviteli rendszere

Az Onkorményzat bemutatésa a szamviteli politika szempontjabol
Az eszkdzok és forrasok értékelési szempontjai

Ertékelési elvek megvaltoztatasa a szamviteli politika kialakitdsakor
Az eszk6z0k beszerzéskori besoroldsa és mindsitése

A maradvéanyérték meghatarozasa

A jelentds és nem jelents 6sszegli hiba

A készletek elszdmolaséanak és nyilvantartasanak szabalyai

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa, az lizembe helyezés dokumentalasa

. A 2019. januar 1-jét megel6zGen tizembe helyezett, hasznélatba vett eszkzok korabban

megallapitott terv szerinti értékcsokkenési lefrasi kulcsa

A kis értekd, 200 eFt alatti bekeriilési érték(i immaterialis javak, targyi eszkozok elsza-
molésa

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak szabalyai.

Az 3ltalanos kiadasok megosztdsi mdédszerei

Az értékpapirok forgoeszkozként, illetve pénziigyi befektetésként térténd szambevétele
A koéltségvetési beszamold, a beszamol6 készitéssel kapcsolatos feladatok

Az ados, a vevd altal el nem ismert kdvetelés rendezésének maédja, behajthatatlan kovete-
1és torlése

Koényvviteli szolgiltatas
Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak igazolasa

A konyvelés médjara, az érintett konyvviteli szamlakra val6 hivatkozis

Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika
részét kepezik, ahhoz kapesolédoan egyes tevékenységek részletes elirasait kiilon szabalyzatok
rogzitik, amelyek a kovetkezdk:
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— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
—~ Eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— Pénzkezelési szabalyzat,

IL.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdé-
sében foglalt elSiras alapjan Kevermes Nagykozség Onkorméanyzat - az 4llamhaztartasi tor-
vény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. §-ban
meghatérozott - gazdélkodassal kapcsolatos feladatait a Kevermes Kézés Onkormanyzati Hi-
vatal (5744, Kevermes, Jokai u. 1.sz.) latja el.

Ennek figyelembe vételével az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan ezen
szabalyzat hatalya

- Kevermes Nagykézség Onkorméanyzatéra,

- Kevermesi K6z6s Onkorményzati Hivatal,

— Kevermesi Csaladsegitd, Szocialis és Gondozasi Kzpont
— Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kevermes

terjed ki.

IIL
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az Allamhaztartas szamviteli rendszere

Az éllamhaztartas szamviteli rendszere a koltségvetési szdmvitelbl és a pénziigyi szamvitel-
bél all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi ¢s kiadasi elGiranyzatok alakuldsénak, a kove-telések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a kozponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznal4sa-
nak a valésignak megfelels, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat és éves
koltseégvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhat6 és valos dsszképét mutatd elké-

szitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a kéltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatirozott sajatossagai figyelembevételével, ma-gyar nyelven, az
egys¢ges szamlakeret 0-4s szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szdamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szdmlak hasznalatéval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, forintban tSrténik.



A pénziigyi szimvitel: a vagyon és annak Ssszetétel, a tevékenység eredménye valdsdgnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerdi, attekinthet6 nyilvantartasat és az éves koltségvetési be-
szamolo ezekre vonatkozé részei megbizhat6 és valds Ssszképét mutaté elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alap-
elvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlék (konyvviteli szamlak) hasznalataval,
a kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

2. Az Onkorményzat bemutatisa a szimviteli politika szempontjibol

Kevermes Nagykozség Onkormanyzata Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél szolo tor-
vényben foglaltaknak megfelelden végzi tevékenységét.

Az dnkorményzat vallalkozasi tevékenységet végez.
Az Onkormanyzat alanya az éltalanos forgalmi adénak. A bevall4si kotelezettség gyakorisagat
az AFA tv. szerint allapitja meg és tesz annak eleget.

Az Onkorméanyzat koltségeit az 5. Koltségnemek szamlaosztalyban konyveli els6dlegesen,
masodlagosan a 7. Tevékenységek kiadasok eldiranyzata és elSiranyzat teljesitése szamlaosz-

talyban konyveli.
3. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a kdnyvvezetés soran alkalmazandé, a Szt. 15-16. §-
aban meghatirozott szdmviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (8) bekezdésében meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése sordn maradéktalanul figye-
lembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kife-

jezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szférdban a Szt.-ben rdgzitett szamviteli alapelvek kéziil néhanyat valto-
zatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

Sajatossagok nélkiil alkalmazhato szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avildgossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— a kovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),
— abrutt6 elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— a tartalom els6dlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),

— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).



Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatarozott sajatossigok érvényesitésével alkalmazha-
t6 szamviteli alapelvek

— avallalkozis folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),

— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

— az Osszeméreés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),

— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),

— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),

— az iddbeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),

— akoltség-hasznon Gsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés).
Az eszk6z0k és forrasok értékelésekor a vallalkozas folytatdsanak elvét, az egyedi értékelés, a
valodisig és az Gvatossag elvét kell alapul venni.

Az eszkdzoket és forrasokat leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként értékelni
kell. Kivétel az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatiban rogzitett esetek, amikor a csopor-
tos értékelés is megengedhets.

Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan terven feliili érték-
csGkkenést, értékvesztést és értékndvelést, amely a mérleg fordulénapjan meglévd eszkdzoket
érinti, a mérlegkészités napjaig bekovetkezett és ismertté valt,

3.1. A tartossdg kiovetelményének érvényesiilése az eszhizok értékelésekor

Az eszk6z0k konyvszerinti értéke és piaci értéke kozétti kiilonbdzet megallapitasakor a tar-
tossag fennallisinak kévetelménye az egy évet meghaladé idétartam, vagyis két mérleg-
zarisi fordulénap alatt érvényesiil.

Ez azt jelenti, hogy az immaterialis javak és targyi eszk6zok, a befektetett pénziigyi eszkozok,
a kovetelések esetében a terven feliili értékesokkends, értékvesztés elszamolhatésaganak fel-
tételei a tartdssag szempontjabol csak akkor teljesiilnek, ha a piaci érték legalabb két értékelé-
si id6szakban alacsonyabb a kényvszerinti értéknél. (Szt.55 § (1) bek. Ahsz.10 §. (5) bek.)

3.2. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentds informdciok

A beszamolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az eszké-
z0kre, azok valtozasara, az elSiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra haté esemé-
nyeket a beszamol6 részeinek tartalmaznia kell.

A valo6s vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintendék lényegesnek
azok a tételek, melyek az eszk6zok értékelése soran jelen szamviteli politika eléirasai szerint
nem mindsiilnek jelentGs 6sszegli eltérésnek.

Leényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjabol minden olyan informéacié, amelynek elha-
gyasa vagy téves bemutatasa befolyésolja a beszamolo adatait felhasznalok déntéseit.

Lényeges szempont

— hogy a kdnyvviteli mérleget teljes kord leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok
¢s forrdsok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,
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— hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi esemeények alapjan keriiljenek a be-
szamoldba,

— hogy a konyvviteli mérlegben-értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantar-
tott hasznélt és hasznalatban 1év6 készletek, a kis értékii targyi eszk6z06k és szel-
lemi termékeket leltarozasét is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzatban meghatarozottak szerint.

Nem Ikényeges szempont
— ha a leltarozast adott évben az eszkozokrsl és azok dllomanyaban bekovetkezett
valtozasokr6l mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezd anali-
tikus nyilvéntartassal val6 egyeztetés helyettesiti.

Jelentds dsszeg
— apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— ha a terven feliili értékcsskkenés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at,
vagy a 100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, vagy legalabb a
100.000 Ft-ot,

— abekeriilési érték részét képezé tételek elszamolasakor az eszkdz értékének utdlagos
modositasa sordn akkor kell a kiilonbdzet Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meg-
haladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a szazezer forin-
tot.

Nem jelentds dsszeg, és a konyvekben nem kell konyvelni azokat a tételeket, melynek dssze-
ge nem ¢€ri el az el6zd pontban meghatarozott értékhatart. Azonban a terven feliili értékcsok-
kenés, az értékvesztés elszamolasardl ebben az esetben is el kell késziteni a kimutatast.

4. Ertékelési elvek megvaltoztatasa a szamviteli politika kialakitisakor

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban régzitett
értekelési elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a véltoztatast el6idézé tényezdk tartosan,
legalabb egy éven tiil jelentkeznek és emiatt a valtozas allandénak, tartésnak minésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idSpontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas
¢s a koltségvetési beszamolo dsszhangja fennalljon. Ez esetben a véltoztatast eléidézd ténye-
z8ket és szamszer(sitett hatasukat a kiegészité mellékletben részletezni kell.

5. Az eszkozok beszerzéskori besoroldsa és mindsitése

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt megteste-
sitd ertékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovets koltségvetési éven tal szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kdzott azokat az eszkdzdket lehet kimutatni, me-
lyek a tevékenységet rovidebb, mint egy év alatt szolgaljak.



Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznélatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett
eszk6z0k vagy forgoeszkoz6k kozé sorolni. Ha az eszk6zok hasznalata, rendeltetése megval-
tozik, azok besorolasat mddositani kell.

Az eszkdzok készletté vagy targyi eszkdzzé minGsitését a vésarlassal egyidejiileg, az eszko-
z0knek a kényvviteli nyilvantartasba torténé szambavétele el6tt kell elvégezni.

Ha a targyi eszkozt tartésan nem rendeltetésszerlien hasznaljak, akkor a készletek kozé 4t kell
mindsiteni.

Ha a készletnek besorolt eszkoz tartésan szolgilja a tevékenységet, akkor targyi eszkozzé at
kell mindsiteni.

Beszerzéskor az eszk6z0k mindsitése és besorolasa, valamint a hasznalat sorén az atmindsités
a pénziigyi ligyintézd II. feladata.

Komplett szamitégép konfigurici6 beszerzésekor - figyelembe véve a felhasznalds koriilmé-

nyeit is — el kell dénteni, hogy az kompletten, vagy egységenként keriiljon nyilvantartasba vé-
telre. Ennek elddntése az eszkoz allomanyba vételekor a pénziigyi uigyintéz6 II. feladata.

6. A maradvanyérték meghatirozasa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték a rendeltetésszerii hasznalatbavé-
tel, az tizembe helyezés idGpontjaban — a rendelkezésre all6 informacick alapjan, a hasznos
€lettartam fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdan re-
alizélhato értéke.

o

Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valésziniisithetéen nem jelentos.

Az 6nkormzinyzat szamviteli politikdjaban vigy hatirozza meg, hogy nem jelentés a ma-
radvanyérték, ha annak Gsszege a bekeriilési érték 10 %-it nem éri el.

Nem jelentds a maradvany érték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétél meg-
fosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkéz varhatéan nem

lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitdstechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

A maradvényérték megallapitdsanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint a huszonotmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megaillapitasa soran nem lehet ma-
radvanyértéket meghatarozni.
A megallapitott maradvéanyértéket az immaterialis j6szAg, targyi eszkdz allomanyba vételekor
fel kell jegyezni

- az dllomanyba vételi bizonylaton, és

- az analitikus nyilvantartasban is.

Az immaterialis joszag, targyi eszkdz hasznalatba vételekor a maradvéanyértéket meg kell 4l-
lapitani.

A maradvényértéket a miiszaki ligyintéz8 javaslatira a polgarmester allapitja meg.



A maradvanyérték megéllapitasa sordn sziikség esetén kiilsé szakérté vehetd igénybe.

7. A jelentds és nem jelentds Gsszegii hiba

A jelentés dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

.Jelentds Gsszegli hiba: ha a hiba megallapitisénak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahat4sok egylittes (el6jeltd] fliggetlen) dsz-
szege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfédsszegének 2%-at, vagy - ha a mér-
legf66sszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot -—a sz4zmillié forintot."

Nem jelentds dsszegili a hiba, ha a hiba megallapitasinak évében, az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megéllapitott hibak, hibahatisok egyiittes (elgjeltdl
fiiggetlen) Gsszege nem éri el a koltségvetési év mérlegf66sszegének 2%-at, vagy - ha a mér-
legf60sszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot- a szézmilli6 forintot.”

7.1. A jelentis sszegii hiba bemutatdsa

A jelentds Gsszegii hibék hibahatésait a mérlegben és az eredmény-kimutatésban kiilén osz-
lopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az el6z6 éves koltségvetési beszamolé(k)ban elkdvetett jelentds Gsszegli
hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités id6pontjaig megismert €s nem vitatott, nem felleb-
bezett, illetve a jogerdssé valt megallapitasok miatti - médositasokat a mérleg és eredmény-
kimutatds minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben
¢s az eredmény-kimutatésban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az eléz6 adatai, a modosita-
sok, valamint a targy id6szak adatai.

8. A készletek elszimolasanak és nyilvantartisanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklete alapjan nem kell nyilvéantartani az egyszeri igénybevétellel el-
hasznal6dé készleteket. Az Onkormanyzat beszerzési értékiiktél fiiggetleniil azonnal koltség-
ként elszamolja

— akarbantartasi anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levd munkahelyi készlete-
ket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszkézokrdl vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrsl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan
kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében dtvett készletekrdl olyan nyilvantartést kell vezetni, amelyet az
eszkoz jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képezd Eszkozok és forrisok értékelési szabalyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyet az eszkdzok és forrasok egyedi vagy
csoportos értékelése soran alkalmazni kell.



9. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasa, az iizembe helyezés dokumentilisa

Az év kozben édllomanyba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkdzok terv
szerinti értékcsdkkenését a rendeltetésszerti hasznalatbavételtsl, az tizembe helyezéstdl kell
elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idopontja az eszk6z szokasos tevé-
kenység keretében torténd rendeltetésszer( hasznositasanak kezd idépontja.
9.1. Az immateridlis javak értékcsokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjan:

— vagyoni értékii jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott li-
nearis kulcs,

— szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati 1d6t, és a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznélati id6 a szerz8désbél, megéllapodasbél nem allapithaté meg, akkor az
értékesokkenés elszamolasdra alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

9.2. A targyi eszkozok értékesokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

A targyl eszk6zdk értékesokkenését a tarsasagi adordl és osztalékadérdl szélé 1996. évi
LXXXTL. tv. 2. sz. mellékletben meghatérozott leirasi kulcsokkal kell elszamolni.

9.2.1. Epiiletek

’7 Az épiilet jellege Leiréasi kulcs %
1. Hosszu élettartamu szerkezetbél 2,0
2. Kdzepes élettartami szerkezetb6l 3,0
3. Rovid élettartamu szerkezetbdl 6,0
9.2.2, Epz'tmények
Az épitmény jellege Leirasi
kulcs %
Ipari épitmény 2,0
Mez6gazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nall6 tamrendszer 15,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Minden egyéb épitmény 2,0

Az épiletek besorolasat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.
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Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatérozésa a tarsasagi adérél és osztalékadérdl szélé
1996. évi LXXXTIL. tv. 2. sz. mellékletben van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsoléd6 vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesékkenésének le-
irasi kulesa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni érté-
kii jog kapcsolodik.

9.2.3. Gépek, berendezések, jarmiivek

9.2.3.1. A 33 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkézok

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlésti, szamvezérlési gépek, berendezé-
sek.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az irényitastechnikai és 4ltalanos rendeltetésii szami-
tastechnikai gépek, berendezések.

3. AHR 84. és 85. Arucsoportb(’)l az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbél az 4tvitel technikai, az ipari kiilénleges
vizsgalomiszerek és a komplex elven miik6ds kiilénleges mérd- és vizsgald berendezé-
sek.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.
6. AHR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluid agyas szénportiizelésii berendezések, va-
lamint a mez6gazdasagi és erd6gazdasigi nedves melléktermékek elégetésével iizemel
héfejleszt6 berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszdm, valamint a HR 8514 vtsz.-bél a hulladékmegsemmisi-
t6, -feldolgozo, -hatastalanito és -hasznositd berendezések.

9. AHR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyez6anyag levalasztasat, sziirését szolgélo berende-
zések.

11. AHR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alsz4m, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogyészati laboratoriumi eszkdzok.

9.2.3.2. A 20 szazalékos kulcs ald tartozé térgyi eszkozok

A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.
9.2.3.3. A 14,5 szdzalékos kulcs ald tartozé targyi eszkézik

Minden egyéb —a 7.2.3.1. és a 7.2.3.2 pontban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

Nem szamolhat6 el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamtivelésre, ve-
szélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzémiivé-
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szeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utén, és az lizembe nem helyezett
beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsSkkenést elszamolni az olyan eszk6znél, amely értékébdl a
hasznélat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol
adoédoan - évr6] évre né.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamol4sat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni. Az értékcsdkkends elszamolasa a pénziigyi ligyintézd 1. feladata.

9.3. Tenyészdllatok értékcsokkenése

A tenyészéllatok értékcsGkkenésének meghatérozasshoz a Kormanyrendelet kotelezd szazalé-
kos értéket nem allapit meg. Az értékesdkkenés megallapitasakor figyelembe kell venni a te-
nyészallat tartasi idejét, tenyésztési idejét.

A tenyészéllatok értékcsokkenését a bekeriilési (beszerzési, eléallitasi) érték alapulvételével, -
figyelembe véve a tenyészidét, tartasi id6t — az aldbbi linearis kulcsok alkalmazAsaval allapitja

meg az Onkormanyzat:

Sertés 10 %
Juh 10 %
Kecske 10 %
Baromfi 100 %

9.4. Az immateridlis joszdg, targyi eszkiz iizembe helyezésének dokumentdldsa

A kiils6 szallitotol beszerzett immaterialis JOszag és targyi eszkoz iizembe helyezésérsl (hasz-
nalatbavételérdl) iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani, melyért a pénziigyi és igazgatasi
f6el6ado felelds. (1. sz. melléklet)

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell 4llitani az allomanyba vételi bizonylatot is, mely

a pénziigyi Gigyintéz4 II. feladata.
Az iizembe helyezési okmanyokrdl nyilvéantartast kell vezetni.

9.5. Beruhazdsok aktivildsa

Az lizembe helyezés az adott targyi eszkoz rendeltetésszerti hasznalatbavételét jelenti.

Az adott targyi eszkézt akkor lehet rendeltetésszeriien hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerti miik6dés miiszaki, technikai, illetve jogi, hat6ségi feltételei, tovabba az adott
eszkozt az (")nkorményzat feladatellatasahoz, miikddéshez ténylegesen hasznélni is fogjak.

A rendeltetésszerii hasznalatbavétel feltételei:

- az adott eszkdz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznalatra alkalmas, a
probaiizemeltetés sikeresen befejezédott,

- a szikseges jogi, hatésagi engedélyek (hasznélatbavételi, érintésvédelmi, munkavédelmi,
forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.
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Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkézt rendeltetésszertien nem lehet
hasznélatba venni, tovabbé nem lehet iizembe helyezni sem.

10. A 2014. janudr 1-jét megel6zéen iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkézok korabban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében az Onkormanyzat a 2014. januar 1-jét
megel6zden {izembe helyezett, hasznélatba vett eszkozokre nem terjeszti ki az Ahsz. érték-
csokkenés elszamoldsira vonatkozé szabilyait. Az eszkiézok értékesokkenését a korab-
ban megillapitott leirasi kulcsokkal szamolja el.

11. A kis értékii, 200 eFt alatti bekeriilési értékii immaterislis javak, targyi eszkozok elsza-
molasa

A kis értékii, 200 eFt alatti bekertilési értékii immaterialis javak, targyi eszk6zok értékcsokke-
nését a hasznilatba vételt koveten egy osszegben értékcsokkenési leirasként kell elsza-
molni,

Ezekrfl az eszk6z6kré]l mennyiségi nyilvantartést kell vezetni, és a leltarozasi és leltarkészité-
si szabélyzatban megéllapitott 3 évenként a szabélyzatban meghatirozott médon leltarozni
kell.

12. A terven feliili értékcsékkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan terven
feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha
— az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartésan
lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a
tevekenység véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongal6das, megsemmisii-
Iés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhaté, il-
letve hasznalhatatlan;

— avagyoni értékli jog a szerz6dés médosulasa miatt csak korlatozottan,

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsat olyan meértekig kell végrehajtani, hogy az imma-
teridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzas hasznalhatésagénak megfelels, a mérlegkészités-
kor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterilis j0szag, a targyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfelelGen
nem hasznalhat, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immateri4lis ja-
vak, a targyi eszko6zok, a beruhdzéasok koziil - a terven feliili értékcsikkenés elszamoldsa utan
- ki kell vezetni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immateriélis joszagnal,
targyi eszkGznél.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkozok azonosité adatainak pontos megjellésével ira-
sos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzkonyv) kell késziteni.

Az frasos dokumentum mintéjat a szamviteli politika 1. sz melléklete tartalmazza.
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A terven felili értékcsokkenés elszdmolasénak alapjaul szolgalé irdsos dokumentumok (bi-
zonylatok) elkészitéséért az analitikus nyilvantartast vezets pénziigyi ligyintéz6 1. felelds.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat, vagy visszairdsat a polgarmester hagyja jova.

A terven feliili értékcsdkkenés elszamoldsat a negyedéves konyvviteli zarlat sordn a fékonyvi
konyvelést végz6 Oszlarné Szabo Agnes végzi el.

13. Az altalinos kiaddsok megosztasi médszerei

A felmertiléskor

— kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhaté) foly6 kiadasokat a 7. ,,Szak-
feladatok™ szamlaosztalyban,

— a kozvetetten elszdmolhaté foly6 kiadasokat a 6. ,,Altalanos koltségek” szamlaosz-
talyban kell elszdmolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell kényvelni, amelyekrél a felmeriilésiikkor csak
azok felmertilési helye 4llapithaté meg.

Ezek a felmertilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbol kdriilhatarolt szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal 4llnak kapcsolatban, t5bb tevékenységet szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos kiaddsokat — mivel azok a szakfeladatok és egyes
tevekenységek érdekében meriilnek fel — kiilonb6z6 mutatdszamok, vetitési alapok segitségé-
vel fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

14. Az értékpapirok forgéeszkozként, illetve pénziigyi befektetésként torténé szambevétele

Az Ahsz. 11. § (8) bekezdése alapjdn a mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil
kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni ré-
szesedest jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbél a célbol szereztek, hogy tartds
Jjovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenSrzési
lehetdséget érjenek el. A tartés részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam jegybank-
ban, a helyi dnkorméanyzatok, nemzetiségi énkormanyzatok tirsuldsokban valé részesedéseit,
valamint a nem gazdaségi tarsasigban 16v6 mas tart6s befolyasolési, irdnyitasi, ellenérzési le-
het6séget biztosit6 részesedéseket.

A mérlegben a tart6s hitelviszonyt megtestesits értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hi-
telviszonyt megtestesitG értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kovetd kolt-
ségvetesi évben nem szandékoznak értékesiteni.

Az Ahsz 12. §. (10) bekezdése alapjan a mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a
nem tartés részesedéseket és a forgatési célui hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartés részesedések kzott az olyan tulajdoni részesedést jelent6 befekte-
téseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.
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A mérlegben a forgatési célu hitelviszonyt megtestesits értékpapirok kozstt a karpétlasi je-
gyeket, a kincstdrjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi 6nkormanyzatok kotvé-
nyeit és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is -
kell kimutatni, amelyek lejérata, bevéltisa a mérleg fordulénapjat kévet6 koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandé-

koznak.
A mindsitést a vasarlassal egyidejiileg, az értékpapiroknak a kényvviteli nyilvantartisba torté-
nd szdmbavétele el6tt el kell végezni.

A mérlegvalddisig biztositasa érdekében az éves kéltségvetési beszamold részét képez6é mér-
leg készitésekor, a december 31-én meglév$ valamennyi értékpapirt feliil kell vizsgalni abbdl
a szempontbol, hogy azt a mérleggel lezart évet kovetSen tartdsan, vagy nem tartoésan szandé-
kozik hasznélni az Onkorményzat.

Az adott értekpapirt a minGsitésnek megfelelen kell a mérlegben - befektetett-, vagy forgo-
eszkozkeént - szerepeltetni, és biztositani kell a kdnyvviteli nyilvantartasok - atmindsitésnek

megfelel6 - modositasat is.

A megvasarolt értékpapirok befektetett pénziigyi eszkozzé, illetve forgbeszkozzé torténd
mindsitése, illetve az értékpapirok év végi minésitése a polgarmester hatdskirébe tartozik.

15. A koltségvetési beszimold, a beszamolé készitéssel kapesolatos feladatok

Az Ahsz.-ben foglalt el6irdsok alapjan az Onkormanyzat a gazdalkodasi évr6l éves koltségve-
tési beszamolo6t készit,

Eves koltségvetési beszamolot kell késziteni az elemi koltségvetésrdl és a mérlegben kimutat-
haté vagyonrdl.

Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétsl a mérleg fordulénapjaig terje-
d6 idStartamra kell késziteni. A mérleg fordulénapija a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolot a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kézzétett, kdz-
pontilag meghatérozott nyomtatvany formaban és tartalommal kell elkésziteni.

I5.1. Az éves kiltségvetési beszdmolé dsszedllitasdhoz kapesolodo iddpontok, hatiridék
A mérlegkészités idépontja

— a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — a koltségvetési év mérleg-
fordulonapjat kovet$ — id6pont, amely idépontig a megbizhaté és valés vagyoni helyzet
bemutatasahoz szitkséges érkelési feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

—az az idSpont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasagi események hatdsat
kényvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § ( la) bekezdése alapjan a kéltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vo-
natkozé gazdasagi események hatdsat legkésbb

— az eldirdnyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-éig — az Aht. 34. § (5) bekezdé-
se szerinti esetben az ott megjelolt id6pontig,
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—a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a

mérlegkészités id6pontjaig
lehet elszamolni.
Az Ahsz. 30/A. §-a alapjin a mérlegkészités idGpontja a kéltségvetési évet kovetd év feb-
ruar 25-e.

Az Absz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordul6napja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekezdésé-
ben foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az Onkorményzatban a pénziigyi ligyintéz6 1. feladatat képezi az éves koltségvetési beszamo-
16 szakszerti, térvényi-, valamint a vonatkozé kormanyrendelet eldirdsainak megfelel6 elkészi-

tése, bizonylatokkal valé al4tamasztasa.
A beszamol6 készitésében a pénziigyi ligyintézé L. és peénziigyi ligyintézé I1. kézremikodik.
15.2. A kéltségvetési beszdmolo részei
Az éves koltségvetési beszamol6 részei
a.) a koltségvetés végrehajtasanak ellenSrzését és a zarszémadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito
— koltségvetési jelentés,

— maradvany kimutatis,

adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott tisztségviselGk
Osszetételérérdl,

onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodd elszamolasok,

b.) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulésat,
valamint a zérszamadas kiegészit§ informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosité
~ mérleg,

— eredmény-kimutatis,
—  koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatés, és

—  kiegészité melléklet.

15.3. A kiegészité melléklet tartalma.

A kiegészit6 melléklet tartalmazza

— azimmateridlis javak, trgyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
allomanyanak alakulasat,

— az eszk6z0k értékvesztésének alakulasat, és

— akiegészitd tajékoztatd adatokat.
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15.4. A mérleg alatimasztdsa leltérral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mér-
leg tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan leltart kell 6sszedllitani és megdrizni, amely tételesen,
ellen6rizheté médon tartalmazza a mérlegben szerepl6 eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kitelezettség teljesitése keretében a f6kényvi konyvelés és az analitikus nyil-
vantartasok adatai kozotti egyeztetést a kéltségvetési év mérleg fordulénapjira vonatkozdan el
kell végezni.

A mérleget alatimaszté részletezd leltir elkészitése minden évben kotelez6, melyért a
pénziigyi ligyintézSk felelGsek.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. §, az Ahsz. 22. §, valamint a Leltarkészitési
és leltarozasi szabélyzatban foglaltak szerint kell elvégezni.

16. Az adés, a vevé dltal el nem ismert kivetelés rendezésének modja

A vevékkel, adésokkal szembeni kovetelésként csak olyan kdvetelés mutathaté ki, amelynek
alapjaul szolgal6 teljesités megtortént, és amelyet az ados, vev6 nem kifogasolt, annak teljesi-
tését elismerte.

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, addsok altal — irasban —benytjtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbol készitett feljegyzésekkel, jegyzdkonyvekkel, stb. kell bizonylatolni.

A vevék, adésok altal el nem ismert kdvetelések bizonylatol4séaért, valamint a f&konyvi kony-
velés felé torténd feladasaért Toth-Szasz Maria, Téthné Nagy Irén, Recskiné Molnar Eva a fe-
lelések.

Behajthatatlannak azt a kovetelés mindsithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1.
pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak mindsitett kévetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az
Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansig tényét és a behajthatatlannak mindsitett kdvetelés Osszegét bizonyitani

(dokumentalni) kell.

A behajthatatlansig tényének megallapitdsanak alapjéul szolgél6 irasos dokumentumok (bi-
zonylatok) elkészitéséért a pénziigyi tigyintéz3 L és a helyi adék vonatkozasiban a pénziigyi
ligyintéz4 II1. felels.

A kovetelések behajthatatlansig cimén valé térlésének Jjovahagyasara a képviselGtestiilet jo-
gosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a behajthatatlan kdvetelés leirdsa nem mi-
ndsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kvetelés elengedésének.
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17. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgéltatds a kényvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesitése érde-
kében elvégzend§ feladatok dsszessége.

A konyvviteli szolgéltatas kérébe tartozik

— af8konyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése,

— abeszamolo Osszedllitasa, a beszémoldban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozé kivetkeztetések levonasa,

— a beszdmoldban szerepld adatok jogszerfiségének, szabalyszerliségének, megbiz-
hatésaganak, bizonylatokkal val6 alatamasztisénak biztositdséval a valdsagnak
megfeleld belsd és kiils6 informaciok eléallitasa, szolgaltatasa.

A kényvviteli szolgaltatas kérébe tartozéd feladatok iranyitasaval és vezetésével a Kevermes
Nagykdzség Onkormanyzata természetes személyeket biz meg, akik az eldirt szakmai képesi-
téssel rendelkeznek, és ennek megfeleléen a tevékenység ellatdsara jogosité engedéllyel ren-
delkeznek.

18. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktdl eltérden, ha az eltérést
az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven
is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az ada-
tokat, megjelSléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valésignak megfe-
lel8 adatrégzitéshez, konyveléshez szitkségesek — a konyvviteli nyilvantartiasokban torténd
rogzitést megel6z6en — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvii szamviteli bi-

zonylatot a forditast végzd személlyel al4 kell iratni.
A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltlintetendé adatok koérét (sz4mat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szdma, kiilonboz6sége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény
jellege hatdrozza meg, ebbdl kovetkezSen az esetenként mas és mas lehet.

Altaldban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli elszdmolashoz, az analiti-
kus és fokdnyvi nyilvéantartasok vezetéséhez, az adé- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziik-
séges.

Az Szt. 12. §-4nak (2) bekezdése a kdnyvvezetés nyelvét kdtelezden rogziti, és ehhez elen-
gedhetetlen, hogy az idegen nyelven kiéllitott bizonylaton a megfelel6 adatok magyarul is fel

legyenek tiintetve. Az adatok feltiintetéséért, a forditasért a pénztarhoz kapcsolédéan pénziigyi
tigyintéz6 IL., a banki és egyéb bizonylatokhoz kapcsolédéan a pénziigyi ligyintéz6 I. felelds.

19. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaginak igazoldsa

Az Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodéra bizza, hogy a szamla, az egyszertisitett szamla,
illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositasara milyen eljarast vé-
laszt.
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Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan az Onkormanyzatban az eljaras a kovetkezd:
- az ASP szamitégépes program szdmlaz6 moduljaval el@allitott szamla,

- kézzel kiallitott szamla esetében a szigorii szdmadas al4 tartozo, a szigorti szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartdsat kezeld titkarsagi tigyintéz3 éltal nyilvantartott kész-
pénzfizetéses szamlatémbok alkalmazasa, valamint

- tovabbra is alkalmazhaté megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hiteles-
ségének biztositasara - a fentieken kiviil - a bizonylatnak a szamviteli térvény 167. §-
anak moédositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodé képviseletére jogosult személy
(ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdalkod6 belsé szabalyzataban erre
kiilon feljogositott személy altali alairasa.

20. A konyvelés médjara, az érintett konyvviteli szamlikra valé hivatkozis

Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszamolast kozvetleniil al-
tamaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kényvelés médjara, az
érintett kdnyvviteli szdmlékra torténé hivatkozasnak.

Ennek a térvényi el6irasnak banki forgalom esetében kozvetleniil, a konyvviteli szamlak sza-
manak az utalvinyon torténd feltiintetésével, pénztéri bizonylatok esetében a kiadasi és bevé-
teli pénztarbizonylaton valé feltiintetésével tesziink eleget.
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21. Zaro rendelkezés

A SZAMVITELI POLITIKA

2019. augusztus 1. napjan Iép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes Szamviteli politika hatalyat veszti.

A szamviteli politikat mddositani kell

a.) olyan jogszabalyi eliras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szamviteli politika
eloirasait, valamint

b.) ha az Onkorményzat sajatossagai, mitkddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

Az Ahsz. és az Szt. szamviteli politikara vonatkozé6 rendelkezéseit visszamendleges hatéllyal
alkalmazni kell a koltségvetési évre

Kevermes, 2019. augusztus 01

/ A=
ntos Zoltin Gacsér Béla
polgarmester jegyz6
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1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6z6krol

Nyt. szam: ............ /201..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z megnevezése:

..........................................................................................................

.............................................................................................

3.) Az éllomany névekedés oka:
a.) sajat kivitelezéstli beruhézas, feltjitas,
b.) vasarlas, felujitas,
c.) téritésmentes munkaval térténd 1étrehozas,
d.) térités nélkili (visszaadasi kételezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.
4.) Szallitd, térités nélkili 4tadd, ajandékozd, hagyaték 4tad6  megnevezése:

...........................................................................................................................

......................................................................................................

6.) I':Jzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, elGallitasi koltség: ............coueeenn. .. Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési érték-
be beszamitandd GSSZeg: .......ovviviiiniiiiannn, Ft

8.) Térites nélkiil (visszaadasi kételezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékkeént, hagya-
tekként kapott eszkoz tovabba - a nem adminisztraciés hibabol ered8en - tobbletként fellelt
eszkdznek az dllomanyba vétel idSpontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkaval 1étrehozott eszkoz alloméanyba vétel idépontjaban ismert piaci ér-
teker v Ft

10.) Maradvény érték Gsszege: .........o.oeevenennnn.... Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napjar .o.oeii e

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

Kevermes, 201.. ..................

.................................................................................

polgarmester pénzigyi iigyintéz8
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Megismerési nyilatkozat

Szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Hatalyba.l lépés Alafras
napja
Gacsér Béla jegyzd 2019. Zligu sztus >
: {
[

. o for . 2019. augusztus Q\ ! .
Kocsis Zoltanné pénziigyi vezetd o1 NS 7_%%\\&"‘
Oszlémé Szabé Agnes penziigyi ugylﬁntezo, 2019. augusztus

konyvel6 01.
a2 . o s e 2019. augusztus | — (
Toéthné Nagy Irén pénziigyi Ugyintézd oL ISV AN
T Qs - peénziigyl ligyintézd, pénz- | 2019. augusztus
T6th-Szasz Maria thros 01. Y A |
Recskiné Molnar Eva adéiigyi tigyintézd 2019. a(1)1igu sztus Dedivd bl
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