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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A gazdalkodassal — igy kiilonGsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolas, az érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével — és az adatszolgaltatési feladatok teljesitésével kapcsolatos bels6 elirasokat az
allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhéztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozzuk meg,

I
GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdésében foglalt eldirds alapjan Kevermes Nagykozség Onkorményzata - az
allamhaztartasi torveny végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 9. §-ban meghatarozott - gazdalkodassal kapcsolatos feladatait a
Kevermes Koz6s Onkorméanyzati Hivatal (5744, Kevermes, J6kai u. 1. sz.) 1atja el.

Ennek figyelembe vételével az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan
ezen szabalyzat hatalya

— Kevermes Nagykozség énkorményzatéra,
— Kevermesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
— Kevermesi Csaladsegitd, Szocialis és Gondozasi Kozpont
— Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kevermes
terjed ki.

1L
A GAZDALKODASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdalkodassal dsszefiiggo feladatok
1.1. Gazddlkodasi jogkorik szabdlyozdsa

A szabélyozés alapvet6 rendezé elve az Aht. 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitett szabélyozas.

A hivatkozott jogszabilyok a gazdalkodassal Osszefiiggé feladatokkal és
hataskorokkel a polgarmestert (kotelezettségvallalas, utalvanyozas), valamint a
pénziigyi vezetot ruhdzza fel.
Ezen hataskorok - meghatarozott keretek kozott - a polgarmester, illetve a pénziigyi
vezetd altal felhatalmazott személyre atruhazhatok.
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Az atruhdzasnak irasban kell megtorténnie, és konkrétan meg kell jel6lni a
hataskorokkel felruhazott személyeket. A hataskordk ataddsaval ugyanis a feleldsség is
atruhazasra kertil.

L.1.1. Kotelezettségvallalo

Kevermes Nagykozség Onkormanyzata koltségvetési kiadasi el6iranyzatai terhére — az
Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — a Polgarmester vallal kitelezettséget.

Kevermesi Kozos Onkormianyzati Hivatal koltségvetési kiaddsi eldiranyzatai terhére —
az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — a Jegyz6 vallal kotelezettséget.

Kevermesi Csaladsegité, Szocidlis és Gondozasi Kozpont koltségvetési kiadasi
eldiranyzatai terhére— az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — az Intézményvezeté vallal
kotelezettséget.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kevermes koltségvetési kiadasi elSirdnyzatai
terhére— az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — az Elnok villal kitelezettséget.

A Képviselo-testiilet egyedi hatirozatban az énkormanyzati hivatal alkalmazasaban
allo személyt jelolhet ki a helyi Onkormanyzat kiaddsi eldiranyzatai terhére
vonatkozoé kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A képvisel6-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kételezettségvallalasra mas személy
valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzo

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az
adoiigyi ligyintézs irasban jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo kijelolést
a szabdlyzat 1. melléklete tartalmazza.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettséggel,
vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.3. Ervén yesito

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapesolatos feladatokat az
adéligyi ligyintéz6 végzi.

Az Avr. 58. § (5) bekezdésében foglalt elbiras alapjan “Az eurdpai uniés forrasbol
biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kozremikods szervezet alkalmazasaban



allo személy is megbizhat6 az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast irasba kell
foglalni.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjdn — a jelen szabdlyzat 2. melléklete tartalmazza.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a
felsGoktatasban szerzett pénzigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb koézépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesitésigazoldsra jogosult személyek
A teljesitésigazoléssal kapcsolatos feladat és hataskorok gyakorldsara teljes jogkorrel az

Kevermes Nagykozség Onkormanyzatban a Polgarmester jogosult.

Kevermesi K6zos Onkorményzati Hivatalban a Jegyzd,

Kevermesi Csaladsegit6, Szocidlis és Gondozasi Kézpontban az Intézményvezeto,
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kevermes esetében az EInok jogosult.

1.1.5. Utalvanyozo

Kiadési elSirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén — az Avr. 59. § (1) bekezdése
alapjan —

Kevermes Nagykozség Onkormanyzatban a Polgarmester jogosult utalvanyozésra,
Kevermesi K6zos Onkormsnyzati Hivatalban a Jegyzd,

Kevermesi Csaladsegito, Szocialis és Gondozasi Kézpontban az Intézményvezeto,
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kevermes esetében az EInok jogosult.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (8:1. § (1) bek.l. pontja) szerinti kézeli
hozzatartoz6ja vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

— a koételezettségvallalo és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,

— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.



1.1.7. Nyilvdntartds az aldirds mintadrol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan. a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-
mintajukrol — naprakészen — a 3. szamu melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni

A nyilvantartas vezetéséért a jegyz6 felelds.

1.2. Az operativ gazddlkeddsi jogkort gyakorlok (kotelezettségvdllalo, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kételezettségvillalas

Az Aht. 2. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi
el6iranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat.

Igy kiilénésen:
— a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony 1étesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koltségvetési tamogatas biztositasara

iranyuld, szabéalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az Ant. 36. § (1) bekezdésében foglalt elbiras szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiaddsi elSiranyzatai és - ha
jogszabdly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv szdmara a Kormany
rendeletében meghatirozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eliranyzatok (a tovabbiakban: szabad elGiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Az Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon,
jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kételez6 el6irason
alapulo fizetési kotelezettség mindsiil.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés eléirasai alapjan a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvény (tovadbbiakban: Kbt.) szerint a kG&zbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan meginditott
kdzbeszerzési eljaras kivételével —, a palyazati kiiras, tovabb minden olyan nyilatkozat,
harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatl fligg6 fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. § (3) bekezdésében
foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozo
rendelkezéseket a kotelezettségvéllalasok olyan tartalm modositaséra is alkalmazni



kell, amely a kordbban megéallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét noveli, vagy a z
Avr. 46. szerint érintett évek kdzotti megoszlasat modositja.

A kiadasi elSiranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint kerlilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi elSiras szerint: a koltségvetési szerv és a
fejezeti kezelési elGiranyzat elGiranyzatai terhére hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési
évet kovetd év junius 30-4t kdvet6 idOpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazod
hatarozott ideji fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év elGiranyzatait terheld

kdtelezettsegvallalas) esetén
— adecember 31-éig esedekes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

— a december 31-ét kdvetben esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év

kiadési el6iranyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1)
bekezdése szerinti kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelozoen irasban lehet.

Az Avr. 53. § (i) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irdsbeli
kotelezettségvallalas az olyan Kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a kettGszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szdmlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvéllalast kovetSen gondoskodni kell
annak az allamhaztartdsi szamvitelr6l sz60lé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvantartisba vételérél, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébsl — az Avr. 46. §-dban
foglaltakkal 6sszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eliranyzatait
terheld rész lekotésérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt el6irds alapjan az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell annak
adatait és a kifizetés Osszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartisba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas modosulésa,
meghitisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepl6 adatok modositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP szamitogépes programmal kell
folyamatosan, naprakészen vezetni.
A nyilvantartds vezetéséért a pénziigyi iligyintézé felelds.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatirozasihoz
szamba kell venni az abbdl szdrmazé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon
jovobeli nyilatkozattdl fligg.
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Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatirozhatdé meg pontosan, a
kériilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett — redlis
legmagasabb 6sszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztill szarmazd fizetési kotelezettségek Osszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhéztartds Snkormanyzati alrendszerében
tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi elGiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra az iranyitd szerv altal megéllapitott, ennek hidnyéban a
koltségvetési év kiadasi elGirdnyzataival megegyezd Osszegli kiadasi elSiranyzatok
szabad elGiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalénak a tervezéskor biztositani kell.

A Kkotelezettségvallalast nyilvantarté személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kételezettségvillalasra jogosult személy felé, ha
valamelyik elGiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre
keriilt.

Annak érdekében, hogy az elGirnyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen
venni, a nem irasban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik.
Az Ant. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi

[

ellenjegyzést megelozéen meg kell gy6zodnie arrdl, hogy
a) a szilkséges szabad elGiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetés idOpontjdban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve
a fentiekben elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezet6jét és pénziigyi vezetdjét.

Ha a koételezettséget vallalé szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuminak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalis
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



1.2.3. Teljesitésigazolas
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizhet6 okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszeriiségét,

— ellenszolgéltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatis teljesitését kovetGen
esedékes — annak teljesitését.

Az Onkorményzatban, a nemzetiségi Onkormanyzatban a kiaddsok teljesitésének
igazoldsa mellett a bevételek korére nézve is kell teljesitésigazolast teljesiteni.

A teljesitésigazolas az ASP program altal kinyomtatott Teljesitésigazolason torténik.

1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eldiras figyelembevételével a kifizetések esetén a
teljesités igazolas alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenérizni kell
— az Osszegszerlséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy
— a megel6z6 figymenetben az Aht., az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr.,, valamint
szervezetiink belso szabélyzataiban foglaltakat megtartottak-e.
Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az

ervényesites nem taghaté meg, ha ezt kdvetSen az utalvinyozé erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt elSirds alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany utalvianyozasa elétt torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

— az érvényesitésre utald megjeldlést,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd alairasat.



1.2.5. Utalvanyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eldirdnyzatok javara bevételt elszamol és
— akiadasi el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni

— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatéarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan
lehet.

A kiadasi el8irdnyzatok terhére torténd utalvanyozésra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni
— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,

— mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Utalvanyrendeletet az ASP program allitja el6. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

— az ,utalvany” szot,

— akoltségvetési évet,

— abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés idOpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat,

— a terhelessel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
Ahsz. szerinti kényvviteli szamljanak szamat,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

— az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplo
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

— a koOzigazgatasi hatdsagi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé koltségvetési
bevételeket,

— a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,



— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finansziroz4si bevételek teljesitését, és

o

— a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamléra torténd atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.
2. Szamlazas rendje, kimené szamlak nyilvintartasa

A szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkorméanyzatnak a nyujtott szolgaltatasokrol, és a
teljesitett értékesitésekrdl szamlat kell kibocsatani.

Szamlazas az ASP programmal t6rténik.

A szamlak hatéridében torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével — a
partnerek részére torténd megkiildése a szamla kiallitojanak feladatat képezi.

— A szamla kiallitasara és alairasara a pénztaros jogosult.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrol az ASP szamitogépes
programmal folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a pénztaros felel6s.
A hatéariddre ki nem egyenlitett szamlakrol folyamatosan tajékoztatni kell a polgarmestert,
felelés: pénztaros.

3. Szallitoktol beérkezett szimlak nyilvantartasa

A szallitoktol, szolgaltatoktdl érkezett — készpénzes, valamint nem készpénzfizetési
szamlakat az ASP Iktato programban érkeztetni kell.

A beérkez6 — készpénzes, illetve nem készpénzfizetési — szamlakrdl az ASP szamitogépes
programmal folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nem készpénzes szallitok nyilvantartasért a pénziigyi tigyintézo felelds.
A készpénzes szallitok nyilvantartasért a pénztaros felelés.
4. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek

4.1. Idokozi koltségvetési jelentés

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és
mddositott elSiranyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket, kételezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint az elbirnyzatok teljesitését, és a teljesitett
bevételek és kiadasok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat, valamint azoknak a
kormanyzati funkcidk rendjében meghatarozott mutatdészamait tartalmazza.
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Az 1d6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom honapjardl aprilis 20-4ig,
azt kovetben havonta, a targyh6t kovet6 honap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét
hénapjarl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig kell a MAK Békés megyei
Igazgatdsaga részére a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
feltélteni.

Az Onkorményzati szintli id6kozi koltségvetési jelentés Osszedllitasaért és a Magyar
Allamkincstar Békés Megyei Igazgatosaga részére, az altala megjelolt hatarid6re torténd
tovabbitasaért a pénziigyi vezeto felelds.

4.2. Idokozi mérlegjelentés

Kevermes Nagykdzség Onkormanyzata az eszkdzei és forrdsai  alakuldsardl
negyedévenként, a f6kdnyvi kivonat szdmlainak adataibdl, illetve az azt alatamaszté

ror

nyilvantartasokbol 6sszesllitott mérlegjelentést kell készitenie az Avr. elirasai szerint.

Az 1d6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kéveté hénap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a tirgynegyedévet kovets év februar 5-éig, az
éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezben
kell a Kincstér altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe felt6lteni.

Az Onkorményzat id6kozi mérlegjelentésének Osszeallitdsaért, valamint annak, az
intézményi id6koézi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstir Békés Megyei
Igazgatdsaga részére, az éltala megjeldlt hataridGre torténé tovabbitiasaért a pénziigyi
vezeto felelds.

4.3. Beszamoldsi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az dllamhéztartas szervezeteinek az Avr. szabalyai
szerint folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartisokkal, a konyvviteli zarlat sorin
készitett fOkonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési
beszamolot kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a pénziigyi vezeté felelds. A beszdmolo

elkészitésében a pénziigyi iigyintézok, az adéiigyi iigyintézoé és a pénztaros mikodnek
kozre.
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5. Zaro6 rendelkezés

A GAZDALKODASI SZABALYZAT
2020. januar 0l.napjan Iép hatalyba.

Ezzel egyidejiileg a kordbban érvényben 1évé szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi elGiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
el6irasait, valamint

~ ha az Onkorményzat sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Kevermes, 2019. december 31.

a8 .
P H—
o htos Zolidn

i Gicsér Béla
polgarmester jegyzé
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) 1. melléklet
Kevermes Nagykozség Onkorméanyzata
5744 Kevermes, Jokai utca 1. szam

KIJELOLES
Recskiné Molndr Eva
adoiigyi ligyintéz6 részére
Az allamhéztartasrdl szOld torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55.§ (2) bekezdés f) pontja alapjan 2020. januar 01. napjatél hatarozatlan id6re
kijelslom Ont a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valé kijel6lés
— Kevermes Nagykézség Onkorméanyzata
~ Kevermesi K6z6s Onkorményzati Hivatal
— Kevermes Csaladsegitd, Szocialis és Gondozési Kozpont

— Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kevermes

kotelezettség vallalasa esetére terjed ki.

Kevermes, 2019. december 31.

/@/? :
cser Béla

jegyzo

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az
arra vonatkoz¢ feladatokat és felelgsséget megismertem.

Kevermes, 2019. december 31.

Decfpiwd ML LS
Recskiné Molnér Eva
adoiigyi ligyintézd
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2. sz. melléklet

Kevermes Nagykozség Onkormanyzata
5744 Kevermes, Jokai utca 1. szam

KIJELOLES

Recskiné Molnar Eva
adoligyi ligyintézo részére

Az allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 01.napjatél hatarozatlan idére
kijel5lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat
— Kevermes Nagykozség Onkorményzata
—  Kevermesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
— Kevermesi Csaladsegit6, Szocialis és Gondozasi Kézpont

— Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kevermes

gazdalkodasa soran kell ellatnia.

Kevermes, 2019. december 31.

racser Beéla

jegvzd

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijellést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kevermes, 2019. december 31.

Do et Ml e
Recskiné Molndr Eva
adoiigyi igyintézd
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Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Hatalyba lépés

Név Beosztas . Alairas
napja '
7
Lantos Zoltan polgérmester 2020.01.01. | / } i /% )
4 1/
Gécsér Béla jeayzé 2020.01.01. I’Sr/F,
Sztezsanné Kovacs Ctenct! (e
. intézményvezetd 2020.01.01.
Gyongyi Loviig le~
Iljll
Kecskeméti Zsuzsanna | elndk 2020.01.01. _ﬁf s @5\
Kocsis Zoltanné pénziigyi vezetd 2020.01.01. {w\\“ A
( {
Té6thné Nagy Irén pénziigyi ligyintéz6 2020.01.01. (1ot~ U@\\\O’R&\
Téth-Szész Méria pénztiros 2020.01.01. | “Tpi-} ) e
Recskiné Molnér Eva adoiigyi ligyintéz6 2020.01.01. ARV
e . i
— L K penzugyi ugyintezo, O:\;da/ym, ,
Oszlarné Szab6 Agnes konyvels 2020.01.01. < *0" {_; -
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