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ANYAG ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

Kevermes Nagykézség Onkorményzata anyagi eszkozeivel valo gazdalkodas szabalyait az
allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése, valamint az Aallamhaztartds
szamvitelér6l szolé 4/2013.(L11.) Korm. rendelet alapjan a koévetkezdk szerint
szabalyozzuk:

Az éllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 10. §. (4a)
bekezdésében foglalt eldiras alapjan Kevermes Nagykozség Onkorményzata - az
allamhéztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § - ban meghatérozott - gazdalkodéssal kapcsolatos feladatait a
Kevermes K6z6s Onkorményzati Hivatal (5744, Kevermes, Jokai u. 1.sz.) latja el.

Az Ant. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a szabdlyzat hatilya
—  Kevermes Nagykozség Onkormanyzata,
— Kevermesi K6zos Onkorményzati Hivatal,
— Kevermesi Csaladsegitd, Szocidlis és Gondozasi K6zpont,

~ Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kevermes,
terjed ki.

1. Az Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat célja
A szabalyzat alapvetd célja, hogy meghatarozasra és kételez6 elGirasra keriiljenek azok a

munkafolyamatok, amelyek betartdsdval, az anyagi forgoeszkozokkel torténd helyes és
takarékos gazdalkodas megvalosithato.

A szabalyzat masik fontos célkitlizése, hogy kidolgozza a vagyon egy részének (anyagi
forgbeszk6zok) kezelési, hasznalati és raktdrozasi rendjét, megdvasanak, ésszerii
felhasznélasanak és nyilvantartasanak modozatait.

2. Az Anyag és eszkozgazdalkodasi szabdlyzat hatalya

2.1. Személyi hatdlya

A szabalyzat személyi hatalya az intézmények anyag és eszkOzgazdalkodassal kapcsolatba
keriilé valamennyi £6- és részfoglalkozasu dolgozdjara egyarant kiterjed.

2.2. Targyi hatilya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az anyagi forgoeszkozok teljes korére a beszerzésiiktol
a felhasznalasig.



A szabélyzat targyi hatilya kiterjed a beszerzett, elSéllitott anyagokra, az Onkorményzat
Szamviteli politikdjaban meghatarozott hasznalatra kiadott készletekre, kis értékii targyi
eszkozdkre is. (a tovédbbiakban anyagok és készletek)

3. Az anyag- eszkozgazdalkodas fogalma, tartalma
3.1. Fogalma

Anyag (készlet) gazdilkoddson azon teendék folyamatit kell érteni, amellyel az
Onkormanyzat  tevékenységének  végzéseihez  sziikkséges anyagokat  (anyagi
forgbeszkdzoket) meghatarozott idére és helyen, az elSirt mindségben és mennyiségben
biztositja.

Az anyaggazdélkodasnak komplexen kell részt vennie az Onkormanyzat és szervezeti
egységei tevékenységeinek megolddsaban, ennek sordn igazodni kell azok altalinos
pénziigyi helyzetéhez és a koltségvetési tervében meghatarozott feladatai nagysigrendjéhez
€s Osszetételéhez.

3.2. Az anyag- készletgazdilkodds tartalma

Az anyaggazdalkodas tartalmilag a tevékenység folytatdsdhoz sziikséges, valamint a
koltségvetési évben sziikségessé valo anyagféleségekkel kapcsolatos ellatasi, készletezési
¢s gazdalkodasi folyamatokat foglalja magaban.

A folyamatok alatt az anyag (készlet) gazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek, feladatok
Osszehangolasat kell biztositani.

Az anyagi forgoeszkozokkel kapcsolatban a kovetkez8 teendSk folyamatszerd
Osszehangoldsat kell megvaldsitani a  koltségvetési  szerv  anyaggazdalkoddsi
tevékenységének.

Elokészités: az egyes tevékenységgel kapcsolatos anyag-sziikséglet meghatirozasa.

Végrehajtas: magiban foglalja a beszerzési tevékenységet, a megrendeléseket,
valamint a szallitasi szerz6dések megkotését.

Ugyancsak a végrehajtas soran keriil sor a kdvetkezd részmiiveletekre:
a./ anyagok beszerzéséhez pénzeszk6z6k biztositisa,
b./ anyagok atvétele, minéségellenbrzés,
c./ sajat tevékenység sordn visszanyert anyagokkal valé gazdalkodas,
d./ {feleslegessé, ill. csokkent értékiivé valt készletek hasznositasa,
e./ feleslegessé, ill. csokkent értékiivé valt készletek selejtezése,
f./ raktarozas, tarolas,
g/ anyagmozgatas, szallitas,

h./ vagyonvédelem.



Nyilvantartas és ellenérzés: magaban foglalja a megrendelések és a szallitasi
szerz6dések nyilvantartasat és teljesitésiik ellendrzését.

4. Az anyag- és eszkbzgazdalkodas munkafolyamatainak rendszere
4.1. Elokészitési feladatok
4.1.1. Az anyagféleségek egységes azonosito nyilvintartidsi rendszerének megszervezése

A beszerzett, raktarozott, felhasznalt, ill. értékesitett anyagokat, készleteket egységesen
azonosité modon kell jeldlni,

A jeloléseket az egységes kezelés érdekében az anyagokkal, készletekkel kapcsolatban
mindennemi adatlapon, nyilvantartasban vagy bizonylaton azonosan kell alkalmazni.

Az anyagféleségeket a f6konyvi szamlahoz igazoddan jelsljiikk meg, és bontjuk tovabb.
4.1.2. Tervezés

Az anyagsziikségletnek kapcsolédniuk kell az Onkorményzat éves koltségvetési tervében
meghatérozott alaptevékenység feladatainak nagysagrendjéhez.

Az anyagsziikségleteket a polgarmester altal torténé elfogadasa, illetve jovahagyasa utén
kell atadni az anyaggazdalkodast szervezd és koordinalé ligyintéz6 részére.

4.2. Az anyag(készlet)gazdalkodas végrehajtasi feladatai
4.2.1. A beszerzések tipusai

Az Onkormanyzatban, azok szervezeti egységeiben az alabbi beszerzési tipusok
lehetségesek:

— kozbeszerzés,
— kivalasztas,

— megrendelés.
A kozbeszerzés szabilyozasa kiilon, a Kézbeszerzési szabalyzatban torténik.

A kivalasztast akkor alkalmazzuk, ha év kézben t6bbszori, vagy folyamatos, rendszeres a
szallitas és a beszerzend6 anyagok, eszkozok nagysagrendje (értéke) megkdveteli azt.
Ebben az esetben legalabb 3 szallitotol kér be 4rajanlatot az Onkormanyzat, melybdl a
legkedvezGbbet kell kivalasztani,

A beszerzés legegyszerlibb modja a megrendelés. A megrendelést alkalmazni kell fenti
eljarasok soran, valamint ezen feliil is. A megrendelés kotelezettségvallalast jelent.



4.2.2. A beszerzések lebonyolitisa

A beszerzések lebonyolitasa sordn figyelemmel kell lenni a kézbeszerzésekrél sz6lé -
t6bbszor modositott - 2015. évi CXLIIL térvényben meghatarozott értékhatérokra, valamint
az  Onkormanyzat Kozbeszerzési szabalyzatira, valamint a  Beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzatara.

4.2.2.1. A beszerzésekkel kapcsolatos kitelezettségvallalds
Kotelezettségvallalas csak a pénziigyi ligyintéz6 L pénziigyi ellenjegyzése utin, és csak
irasban tGrténhet.

Nem sziikséges elOzetes, irasbeli kotelezettségvallalis a gazdasigi eseményenként
100.000.-Ft-ot el nem ér6 kifizetések esetében.

A kotelezettségvallalas részletes szabalyai, illetve a kételezettségvallalashoz kapesolodd
analitikus nyilvantartds formaja a Gazdalkodasi szabalyzatiban keriilnek meghatérozasra

4.2.2.2. A beszerzések lebonyolitdsanak mddja

a./ Megrendeléssel, illetve szallitasi szerz6dés megkotésével torténd anyagbeszerzés;

A megrendelések, szallitdsi szerz6dések tartalmi kovetelményeinél a Polgéri
Torveénykonyv szerint kell eljarni.

A megrendelésekben a megrendelt anyagféleségekre vonatkozéan minimalisan a
kovetkeziket kell meghatarozni:

— VTSZ szam,

— a szallité szerinti cikkszam,

— az anyag pontos megnevezése,

— az anyag mennyisége, mindsége, mérete, (esetleg szabvany szdma)
— egységara és a megrendelt tétel teljes Osszege,

— a szallitas iitemezése,

— aszallitas, illetve az atvétel mddja és helye,

a fizetés médja.

A visszaigazolt szillitdsi szerzédésekben kozolt szallitasi hataridokrsl tajékoztatast
kell adni az étvételre kijelolt személyeknek, illetSleg a pénziigyi lebonyolitast
intéz6knek.

b./ Készpénz ellenében torténd beszerzések;

Anyagbeszerzésre készpénzt a beszerzéssel megbizott személy vehet fel a
hazipénztarbol.



A készpénz felvétele soran meg kell jelolni a bizonylaton az &sszeg rendeltetését, s az
elszamolas hatéridejét is. Ha az elszamolasra kiadott dsszeg a célnak megfeleléen nem
hasznalhat6 fel, akkor a felvett Gsszeget haladéktalanul vissza kell fizeti a pénztarba.

Az ily médon lebonyolitott beszerzések részletes szabalyait az Onkorméanyzat
pénzkezelésének elveit meghatarozé Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

4.2.3. Az anyagok (készletek) datvétele

A megrendelt anyagok, készletek atvétele alapvetden kétféle formdaban torténhet:
— a szdllit6 telephelyén, vagy

— az intézmények székhelyén, telephelyén.

A szillit6 telephelyén akkor torténik a megrendelt anyagok, készletek atvétele, ha a
szerzGdésben ugy rendelkeztek, hogy a szallitist az Onkorményzat végzi sajat
gépjarmiivével, vagy az atvett anyagot tovabbi feldolgozasra mas gazdalkodohoz szallitjak.
(kozvetlen atvétel)

Az Onkormanyzat, vagy a szervezeti egységek székhelyén, telephelyén torténik az atvétel,
ha a szallitasi szerz6désben a felek gy rendelkeztek, hogy a megjelslt cimre a szallitd
leszallitja a megrendelt anyagféleségeket. (kdzvetett atvétel)

4.2.4. Az anyagok, készletek dtvételéért felelos személyek

Az anyagok, készletek atvételéért az anyagbeszerzdk felel8sek.

Az atvételért felelds személyek az altaluk kozvetleniil 4tvett anyagféleségeket azonnal
kételesek ellendrizni.

4.2.5. Az anyagdtvétel mennyiségi és mindségi ellenérzése

A szillitoknak vagy eladoknak gondoskodniuk kell arrél, hogy az altaluk leszallitott vagy
atadott anyagféleségeket az azonositashoz alkalmas jelzésekkel és vamtarifaszamokkal
ellassik, tovabba mindségi tandsitvanyokat, illet6leg amennyiben sziikséges irdsbeli
tajékoztatokat mellékeljenek az atadott anyagféleségekhez.

Az atvételért felelds személyeknek az ellen6rzés soran meg kell é4llapitaniuk, hogy azok
megfelelnek-e a szabvanyok szerinti mindségeknek, tovabba: hogy mennyiségileg, illetve
minOségileg megfelelnek-e a kdvetelményeknek.

A beszerzett és az intézményekhez beérkezett anyagféleségeket az anyagbeszerzOknek,
valamint a raktir anyagatvevéinek mind mennyiségileg, mind minSségileg igazoltan 4t kell
venniiik és ennek megtorténtét - amennyiben hidnyossdgokat nem allapitanak meg -
beszallitdsi okmanyokra (fuvarokmany, széllitélevél, szamla, felvasarlasi jegy, stb.) ra kell
vezetniiik, majd kelettel és alairasukkal kell ellatniuk.



Kiils6 szallito altal tortént leszallitds esetén az anyagféleségek atvételénél nem kell
ellendrizni a szallitmany azon mindségi adatait, amelyek a szallité irasbeli mellékleten
tanusitott, tovabba amelyekre jotallasi kotelezettséget vallalt.

Csomagolt anyagok atvételénél amennyiben a csomagoldson kiilsérelmi nyomok nem
latszanak és a mennyiségi, valamint a mindségi ellenérzésre csak a kicsomagolas utin
keriil sor, a szallitmanyt kiséré okmanyaira e tényt ra kell vezetni.

Ha a beszallitott anyagféleségek atvételénél akar mennyiség, akar min6ségi hidnyossagok
allapithatok meg, ezekr6l a széllitist végz8 meghatalmazottjanak jelenlétében
karmegallapitasi jegyz6konyvet kell felvenni.

A jegyz6konyvnek a kovetkezOket kell tartalmaznia:

— a felvétel helye és ideje,

— ajelenlévo személyek neve és a jegyzSkonyv felvételekor betdltott szerepiik,
— a szallité és az atvevl megnevezése,

— a fuvarlevél, a szallitolevél kelte és szdma,

— a szallitmény pontos megérkezésének idépontja, az azdta alkalmazott Orzés
madja és helye,

— a megszemlélt szallitmany megnevezése, egyéb azonositdja, tényleges bruttd és
netto sulya,

— a szallitmany atvizsgalasakor felmért mennyiségi és minGségi adatai, valamint
ugyanezek vonatkozdsiban a kisér6 okmanyokban a szallitd altal feltiintetett
adatok,

— a csomagolas leirasa,

— mennyiségi hiany esetén: ennek mértéke, a feltehets ok megjelolésével (romlas,
kopés, torés, egyéb stb.),

— ahiany észlelésének koriilményeit, és a kar nagysagat,

— min0ségi hiany esetén: pontos leirasat, a valésziniisithetd okokat és a felmeriilt

kar nagysagat, - az 4tvevl nyilatkozatat, hogy a szallitoval vagy a fuvarozoval
szemben milyen igényeket és milyen nagysagrendben kivan érvényesiteni,

— ajelenlévlk alairasat,

— az esetleges ellenvéleményeket.

A jegyz8konyvet 2 példanyszamban el kell késziteni és azokat az érdekelteknek el kell
juttatni egy-egy példanyban.

A hiényossagok megallapitdsa utdn a szallitmanyt a jegyz6konyvben foglaltak szerint
szabalyszerien be kell vételezni, és gondoskodni kell taroldsardl.

4.2.6. Raktdrozdsi tevékenység
A raktarozas alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat tevékenységei folytatdsanal

felhasznalésra keriil6 anyagokbol a sziilkséges mennyiségeket az elirt min8ségben a
megadott, illetve a tervezett id6re biztositsa.



Az Onkorméanyzat nem rendelkezik kbézponti raktarral. Anyagbeszerzéseiket az 5-Os
szdmlaosztalyban azonnal koltségként szamoljék el, az anyagok felhasznalasat a szdmlan
igazolja az atvevo.

S. Az anyag (készlet) gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi, bizonylatolasi feladatok
5.1. Az anyagok csoportositdsa a szdmviteli torvény alapjin

Az anyagok csoportositisat a szamvitelrl sz616 tobbszor mddositott 2000. évi C. térvény,
valamint az allamhaztartds szdmviteli rendjér6l sz6l6 t6bbszor modositott 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet figyelembe vételével kell végrehajtani.

A csoportositast elsédlegesen a Szamlarend alapjan kell elvégezni.

5.2, A vasdrolt készletek bekeriilési értéke, az elszamoldsakor alkalmazhaté darak

A vasarolt készletek bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvéantartasi szdmlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételar.

Vételar a termék beszerzése utan fizetett, engedményekkel csokkentett, felarakkal ndvelt,
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo ellenérték.

5.2.1. Egyedi beszerzési dar

Alkalmazasa akkor célszer(, ha az értékelendd készletfajta egy beszerzésb6l szarmazik, igy
az adott készlethez konkrét beszerzési ar kapcsolhato.

5.2.2. Sajat eloallitasu eszkozok nyilvantartdsi dra
A sajat eldallitdsu eszkdzok, készletek nyilvantartdsi arat az Onkoltség-szamitasi
szabalyzatban foglaltak szerint kell megallapitani.

5.3. Az anyag, készletnyilvantartds rendszere

5.3.1. Fokonyvi konyvelés

Az anyag- eszkdz beszerzésre jovahagyott kiadasi elGiranyzatokat, (elGiranyzat
modositasokat) a kotelezettségvallalasokat, valamint azok teljesitését folyamatosan
kényvelni kell a koltségvetési kdnyvvitelben a SzAmlarendben rdgzitett nyilvantartasi
szamlakon.

A f6konyvi konyvelésben a pénziigyi iigyintéz 1. felel6s az allomanyvialtozas értékbeni
atvezetéséért. (Az 5-0s szamlaosztalybol az élelmiszerek raktiri 4lloményanak értékét
atvezeti a 2-es szdmlaosztalyba., A 2-es szamlaosztilyban mindig a raktéri készlet értéke
jelenik meg.



Egyéb anyagok és készletek esetében a raktdri nyilvantartissal évente keriil sor az
egyeztetésre, s a leltdrozésok utdn az egyeztetés alapjan késziilt feladasok lehetdséget
teremtenek az ellen6rzésre és a korrekciokra.

5.4. A raktari készletek analitikus nyilvantartésinak, bizonylatoldsanak rendje
5.4.1. Altalinos szabdlyok

A készletvaltozasokrél az Onkorményzat Bizonylati Rendjében meghatéarozott bizonylatot
kell kiéllitani.

A készletvaltozasok bizonylatai szigorui szamadasra kotelezett bizonylatok. Ez azt jelenti,
hogy a bizonylatokat el6re sorszamozzak, igy még az esetleges elrontott példanyokkal is el
kell szdmolni. A bizonylatok szabalyszer( felhasznalasét idészakonként ellendrizni kell.

Az anyagokkal kapcsolatos gazdasagi eseményeknek (ndvekedések, csokkenések) olyan
okmanyokon kell alapulniuk, amelyek a készletvaltozds (készletmozgas) legfontosabb
adatait tartalmazzak. Ezeket az okmanyokat anyagkényvelési bizonylatoknak nevezziik.

A Kkészletnovekedés esetei
— beszerzés,

— anyag visszavételezés: a korabban kivételezett anyagok egy része visszakeriilhet
araktarba,

sajat eldallitasbol szarmazé készlet dllomanyba vétele,
leltari tobblet.

A készletcsokkenés esetei
— anyag-kivételezés, (célja lehet felhasznalas, bérmunka, vissziru, anyagatadas)

— selejtezés: a rendeltetésszertien mar fel nem hasznalhaté és el nem adhatd
készleteket le kell értékelni és hulladékértéken kell nyilvantartani,

— leltarhiany,

A raktarbdl anyagféleségeket kizardlag az utalvanyozasra feljogositott személy alairasdval
ellatott bizonylat ellenében, az atvétel igazoltatasa mellett szabad kiadni.

Az utalvanyozds részletes szabalyai a Gazdalkodasi szabalyzatiban keriilnek
meghatarozasra. Utalvanyozasra a polgarmester, vagy az altala kijeldlt személy jogosult.

6. A vasarolt, sajat el6allitasi készletek értékelésének szabalyai
A mérleg fordulonapjan raktarban meglévl sajat elGallitasu és vasarolt készletek

értékelését az Eszkozok é€s forrasok értékelési szabalyzatiban elbirtak szerint kell
elvégezni.

7. A készletek, kis értékii targyi eszkozok hasznalatra torténé kiadasa

A hasznalatra kiadott eszkdzoket ki kell mutatni az eszkdzokért felelds személyek szerint.



A nyilvantartis szempontjabdl meg kell kiilénbodztetni
— akizarélagos személyi hasznilatra kiadott eszkdzoket,
— aleltari korzetek részére, k6zos hasznalatra kiadott eszkdzoket, és

— a kihordasi id6re kiadott munkaruhakat.

7.1. Kizarolagos személyi haszndlatra kiadott eszkizok nyilvdntartisa
A személyi hasznalatra kiadott, dolgozonadl 1év6 killonféle eszkézok mennyiségi
nyilvantartasat biztositani kell.

A nyilvéantartds céljara az Ertékhatéros eszkizik munkahelyi (munkavillaloi)
nyilvantartasa elnevezésl nyomtatvanyt hasznaljuk.

A nyomtatvanyt két példanyban kell vezetni:
— 1 példany a kdzponti nyilvantartasé,
— 1 példanyat a dolgozo kapja.
A nyilvéntartasba a készletvaltozasokat csak szabalyszertien kiéllitott és alirt bizonylatok
alapjan lehet feljegyezni.
7.2. Leltari kirzetek részére, kozos haszndlatra kiadott eszkozok nyilvdntartdsa
A koltségvetési szervnek biztositani kell a leltari korzetek részére, kozos hasznalatra
kiadott kiilonféle eszk6zok féleségenkénti mennyiségi nyilvantartasat.

A nyilvantartds céljara az Ertékhatiros esghozok munkahelyi (munkavallaloi)
nyilvdntartdsa elnevezésii nyomtatvanyt hasznaljuk.

A nyomtatvanyt két példanyban kell vezetni:
— 1 példany a kozponti nyilvantartasé,

— 1 példanyat a k6zds hasznalatra kiadott eszk6zoknél a leltarfelelSs kapja.

7.3. Kihorddsi idore adott munkaruha nyilvintartisa

A dolgozok részére kiadott munkaruhak juttatasi idejének nyilvéantartsira a Munkaruha
Juttatdsi idé nyilvdntarto lapja elnevezésii nyomtatvanyt hasznaljuk.

A nyilvantart lapot személyre sz6l6an kell vezetni.

Ha a dolgoz6é munkaviszonya megsziinik és a részére juttatott munkaruha kihordési ideje
meég nem jart le, akkor a dolgozo altal téritendd Gsszeget a Kjt. vagy a Kttv. idevonatkozo
rendelkezési alapjan ki kell szamitani.
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8. Az anyagok, készletek leltarozasa

A raktar 4llomanyat, valamint a hasznilatra kiadott eszkdzéket az Onkorményzat
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban foglaltak szerint és az ott meghatarozott
id6szakokban kell leltarozni.

A leltdrozds soran megéllapitott kiilonbozeteket - az okok feltardsa utdn - mind
mennyiségben, mind értékben kényvelni kell. Ennek alapbizonylata a leltar kiértékelésérsl
késziilt jelentés, vagy a leltarhianyrol felvett jegyzékonyv.

9. Az anyagok, készletek selejtezése, hasznositasa

Az anyagok, készletek (ide értve a kis értékll targyi eszkozdket is) selejtezésérél,
hasznositisar6l az Onkorméanyzat Felesleges vagyontirgyak hasznositisinak és
selejtezésének szabalyzata elGirasait kell figyelembe venni.

10. Idegen tulajdonu eszk6zok, készletek kezelése

Idegen tulajdontinak mindsiilnek azok az eszkozok, amelyek nem az intézmények
tulajdondban vannak, de szerzédéses jogcimeken (bérlet, lizing, kdleson, palyazat) a
koltségvetési szerv miikddteti, lizemelteti ezen eszkdzoket. A miikSdtetés soran a
szerz6désben foglaltakat kell irdnyadénak tekinteni.

Fentieken tilmenden az eszk6zok atadasardl jegyzokonyvet kell késziteni.

Az eszkozt, mint idegen tulajdonu eszk6zt nyilvantartasba kell venni.
A nyilvantartasba vételért a pénziigyi tigyintézé II. felelds.

Az eszk6zdk karbantartasat, esetleg szervizelését, idészakos vizsgilatait a folyamatos
miik6dés feltételeit a koltségvetési szervnek biztositani kell.

Az idegen tulajdont eszk6zok leltirozasat a szerzédésben foglaltak szerint, valamint a
koltségvetési szerv Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata alapjan kell elvégezni.

11. Az anyag (készlet) gazdalkodassal kapcsolatos ellenérzési feladatok

A bels ellendrzési tevékenység sordn szabélyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni,
valamint az éves elemi koltségvetési beszamolokrol megbizhatosagi ellendrzés keretében
igazolasokat kell kibocsatani.

A bels6 ellendrzések éves ellenérzési terv alapjan torténnek.

A téméval kapcsolatos belsé ellendrzési feladatok rendszerét a kéltségvetési szerv Belsé
Ellendrzési Kézikonyve hatarozza meg.

A Kkoltségvetési szerv vezetSje a gazdalkodas folyamatira és sajatossigaira tekintettel
kételes kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a Bels6 kontroll rendszert.
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A kontrolltevékenység részeként miikodik a folyamatba épitett, elGzetes, utolagos és
vezet6i ellendrzés (FEUVE) rendszere is, melyet az ellen6rzés soran érvényesiteni kell az
anyag €s készletgazdalkodas soran.

12. Zaro6 rendelkezés

ANYAG ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZATA

2019. év januar 1. napjaval Iép hatalyba.
A szabalyzatot mddositani kell

a.) olyan jogszabalyi elGiras valtozdsa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
elGirasait, valamint

b.) ha az Onkorményzat sajatossagai, miikddésének valtozdsa alapjén indokoltta valt.

Kevermes, 2018. december 20

—

o féntos Z‘?}ltdn xa’a/'_cfv:a';\_ﬁéla
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p %\c‘ﬁ[‘ Sztdezs né Kovacs Gyongyi
~ <intégményvezets
§ i %0
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Megismerési nyilatkozat

Az Anyag ¢és eszkOzgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudoméasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Hatalybz'l lépés Alairas
napja
Gécsér Béla jegyzé 2019. janudr 1. /@

Kocsis Zoltanné

pénziigyi vezetd

2019. januar 1.

losws T

Oszlamé Szabd Agnes

pénziigyi ligyintéz0,

2019. januér 1.

konyvelo
Qo L pénziigyi igyintézé , .,
Té6th-Szasz Maria pénztiros 2019. januar 1. | — 0 b, A
/ i
Téthné Nagy Irén pénziigyi tigyintézs 2019, janudr 1. | b~ £\
Recskiné Molnér Eva adggfgi;flylw rrlltgfo, 2019.januar 1. |[2 cbowd et 1o
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