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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi
CXILI. torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhdaztartasrol
sz0l6 torveény vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan Kevermesi Csaladsegitd, Gondozasi és Szocidlis
Kozpont kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az aldbbiakban kertil
meghatdrozasra.

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdésében foglalt eldirds alapjan Kevermesi Csaladsegité, Gondozasi és Szocidlis
Ko6zpont - az allamhaztartasi térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. §-ban meghatarozott - gazdalkodassal kapcsolatos
feladatait Kevermes Nagykozség Onkormanyzati Hivatala (5744, Kevermes, Jokai u.
1.sz.) latja el.

Ennek figyelembe vételével ezen szabalyzat hatilya a Kevermesi Csaladsegitd,
Gondozisi és Szocialis Kézpontra (tovabbiakban: Intézmény) terjed ki.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rend;jét.

2. A Szabalyzat hatdlya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény

— kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
Intézmény kozalkalmazottainak, munkavallaldinak kozérdekbél nyilvanos adata
(tovabbiakban egytitt: kézérdekii adat) igénylésénél. tovabba

— hataskére ¢&s illetékessége szerint kezelésében 4allo kozérdekii adatok
kozzétételénél.
3. Ertelmez6 rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazéasa soran:



érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlentl vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossdgra jellemzé ismert — valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

kozérdekd adat: az 4allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint

jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy

kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
maédon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatél, onallo vagy gyljteményes jellegétodl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkétott szerzodésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbél elrendeli.

adatkezel6: az a-természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoéval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol filiggetleniil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi

személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval;



10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekit adatok megismerésének altalanos szabalyai

A helyr o6nkormanyzati feladatok, valamint jogszabdlyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lévo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. térvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabdlyait a 2011. évi CXII. térvény 26.
—27. §-a rogziti. (Info.tv.)

5. A kozérdeki adatek megismerésére iranyulé igény (tovdbbiakban: igény) és
intézése
5.1. Az igény benyujtdsa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant
— szoOban,
— {rasban vagy
— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasinak helye és madja

5.2.1. Szobeli igények benyuijtdsa



Kevermesi Csaladsegité, Gondozasi és Szocialis Koézpontban
intézményvezeténél ligyfélfogadasi id6ben, vagy telefonon a
telefonszamon.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: az intézményvezeténél személyesen benyujtva,
b.) postai uton: az Intézménynek cimezve, levélben,

c.) E-mailben: kesgszk@gmail.com

személyesen, az
06/68/434-004-es

Az igényl6 kozérdeki adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benytjthatja

— az &ltala irt igénylési formaban

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az intézményvezetd

gondoskodik sajat hataskorben.

5.3.2. A széban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigénylo szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat az Intézmény, az Intézmény munkatarsainak nevére,

beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— azigény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igeénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy

igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezo, a kozérdekl adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos

hivasokat az intézményvezet6hoz kell iranyitani.

5.3.3 Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az

adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelslésével is.

5.3.4. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutdst kévetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy

annak kozérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
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5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezel®
nyilvéntartast vezet, és az abban foglaltakr6] minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztaté hataridére torténd elkiildése a jegyzd
feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarol4si
modjatol fiiggetlentl az igénylé masolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
meértekéig terjedden a szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek 0sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A Kkoltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatisa a pénztaros feladata. Az
onkoltséget a szabdlyzat 2. sz. melléklete alapjan kell kiszamolni.

5.3.10. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot

igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.11. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.12. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozésira az intézményvezetd
jogosult.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd

adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges:; a személyes adatokat ezt
kdvetden haladéktalanul téréini kell.



6.2.

6.3.

Igénylés alapjan torténé adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k. amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges kéltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges.

Az igény teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kovetéen az igényld
személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat
tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

el

7.2

73,

7.4.

7.5

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben - igy kiilondsen az allami
¢s Onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasdra vonatkozoan - koteles elGsegiteni és biztositani a kzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informdacidszabadsagrol szolé 2001. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitéalis forméaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és - torzulds nélkiil kimasolhatd
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

Az Info. tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatdrozott adatait az Onkormanyzat
sajat honlapjan — ha a tdérvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. szami melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérol
az Onkormanyzati Hivatal rendszergazdaja felel6s.

Az Info. tv. 37. §- ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 3.
szamu mellékletét képezi.

Az Info. tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabalyeltérden nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutodjat terheli.



8. Zaro6 rendelkezés

Az Intézményben dolgozé személyek koteleseck a jelen szabélyzat elbirdsait

attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhatd
gondossaggal eljarni.

A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGANAK RENDJE

2019. januar 1. napjatél 1ép hatdlyba.

A szabe';lyzatot modositani kell

— olyan jogszabdlyi eléiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos
szabalyzat eloirdsait, valamint

— ha az Intézmény sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

Kevermes, 2018. december 20.

| f
| I

Lantos Zoltan t Sztezsanné Kd\_ré{_:,s_- Gyongyi
polgarmester - intézményvezetd . " .
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ ] személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formdjaban igénylem és a masolat
L papir alapu legyen
L szamitogépes adathordozo legyen
LI PenDrive legyen (kérelmez6 éltal biztositott)
[l elektronikus levél legyen

A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén)
Ll személyesen kivanom atvenni
L] postai 1iton kérem.
Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkerés idoOpontja: .......covvviiiiiiiiiiiiiiiiieaas
b)) AvstkOzIes IdOPONEL . cvmesenmnunsass e
e) Adat elOkészito MEPHevezESE: «.vvnivvvsniiisiis
d) Adeimerflt KOltsee BSSZERE” vmnnnuasiasvsnsmnvsnms
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ......c.ovviiiiiiiiiiiiiiiii e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

N

Levelez@Sl CIM: ooii ittt aenas
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1. mellékiet a 201 1. évi CXIL torvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kdzfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetiségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozdsokat kdvetéen Az el6zo allapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3 A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes | A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot térlend
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapesolati A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5 Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A viltozasokat kdvetden Az elbz6 allapot torlendo
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete | A véltozasokat kiveten Az eldz6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartdséval
miikodd mas kozfeladatot ellatéd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

i A kozfeladatot ellato szerv tébbségi tulajdondban | A valtozasokat kévetden Az eldzé allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot elldtd szerv részesedésének
meértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozasokat kivetden Az el6zo allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezelé szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z0 édllapot | évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kéltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapito hatdrozat, a kéltségvetési szerv alapito
okirata, vezettje, honlapjénak elérhetésége,
mitkddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kdvetden Az elézo allapot 1 évig

neve, a szerkesztoség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

azonnal

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenorzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabdlyok, kzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és mikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szévege

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatéd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6ézo allapot torlendd

A helyi 6nkormdanyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartaséaval

Allamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi tertilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgdltatasi dijak) meghatdrozasa,
alapvet6 eljardsi szabdlyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak madja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek
intézését segitd ntmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsoldda
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az elbzo allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a ko zszolgdltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgéltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetten
azonnal

Az elbzo allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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kézadatok Gjrahasznositasarol szolé térveény
szerinti jrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre alld formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd

beliil

6. A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott A valtozasokat kdvetoen Az elbz6 dllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama. az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitéltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kizfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

7 A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az eloz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméaja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozdsokat kovetden Az el6zo allapot 1 évig
az allampolgdari kbzremiikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
maodja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A térvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az elozo allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisel6- | benyujtas idépontjat
testliletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetden azonnal
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartasdval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lo Az elbz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés megismerését archivumban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az el6z6 dllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége. s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds. vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eldzb dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabélyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyijtés eredményei, idobeli valtozasuk

I5. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eldzé dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzodesek listdja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzodo fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé A véltozasokat kdvetden Az el6z0 dllapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznélasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartdsaval
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo killonds | A valtozasokat kivetden Az elézo allapot torlendd
és egyedi kdzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd, a A valtozast kévetd 15 napon | Az el6zo allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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szerv kezelésében lévé. a kdzadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
ujrahasznosithato kdzadat tipusokrol valo
tdjékoztatas, a rendelkezésre dllé formatumok
megjeldlésével

a 19, sor szerinti kzadatok és kulturalis kzadatok
ujrahasznositdsara vonatkozo dltalanos szerzddési
feltételek elektronikusan szerkesztheto valtozata

A viéltozast kdvet6 15 napon
beliil

Az el6z6 dllapot térlendd

a 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

A valtozést kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z06 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositasarol szol6 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megédllapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A vialtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkétott, a
kézadatok tjrahasznositdsarol szolo torvény
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizaldsra
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szivege.

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6zo allapot torlendd

285,

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kbzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdz, kozszolgdltatdsi
szerz0dés vagy mas kotelezé erével bir6
dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas) . amely az tjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocséathatd kdzadat gytijtésével,
eléallitasaval, feldolgozdsaval és terjesztésével
Osszefliggo koltségek jelentés részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellato szerv részére

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az elozo allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A viltozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
evig

IR

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamadra és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrdl szol6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési timogatdst visszavonjak vagy arrol a

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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kedvezményezett lemond

Az dllamhdaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartishoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre. épitési
beruhdzasra, szolgéaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kitd
felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idére
kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil bsszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idOtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegeét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel
kotott azonos targyn szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvdnos adatok (palydzati kifrasok, palyazok meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, legaldbb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasdra (igy kiiléndsen egyesiilet tdimogatasara, meghatdrozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocidlis és

sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,

alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal sszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmilli¢ forintot meghalado

kifizetések

Az Eurdpai Unié tAmogatasaval megvaldsulo Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsaval
szerzodések

Kodzbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzddésekrél)

archivumban tartasaval
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