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REPREZENTACIOS KIADASOK ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

A Kevermesi Csalddsegité Gondozasi és Szocialis Kozpont (tovabbiakban: Intézmény)-
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait megéllapoddsban foglaltak alapjan a Kevermes K6zos
Onkorményzati Hivatal (5744, Kevermes, Jokai u. 1.sz. ) latja el.

A reprezentacios kiaddsok felosztasanak, azok teljesitésének és elszdmolésanak szabalyait

— a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL Torvény (tovabbiakban SZJA
tv.), valamint

— az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtdsarodl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan

a kovetkez6k szerint szabélyozzuk:

I.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatérozza az Intézmémy feladatellatédsa érdekében felmeriilt
¢s Kkoltségvetése terhére elszdmolhaté reprezentdciés kiaddsok és iizleti ajandékok
felhaszndldsanak és elszamolasanak modjat és szabalyait.

2. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Intézményben felmertiilt és koltségvetése terhére
elszdmolhat6 reprezentacios kiadasokra, valamint {izleti ajandékozésra.

I
FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. Reprezenticié: a juttatd tevékenységével osszefliggd {izleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhézi
lnnepek alkalméval nytjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolod6 szolgéltatds (utazas, szallds, szabadiddprogram stb.) azzal, hogy az elézdek
nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozé dokumentumok és
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, witvonal, Gti cél, tartézkodasi hely és id6, a



tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram ardnya stb.) valds
tartalma alapjan a rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akér kdzvetve is megéllapithato.
(SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentaciénak mindsiil kiilonosen:

— a szervezeti egység dltal szervezett szakmai megbeszéléseken,
értekezleteken,
— avezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében

térités mentesen biztositott étel- és italszolgaltatds és az ahhoz kapcsol6dé szolgaltatas.

2. Reprezenticiés keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.
A reprezentacios keret terhére a kévetkezdk szdmolhatok el:
— ditdital, gylimoleslé, dsvanyviz,
— kavé, valamint izesit6i,
— tea, valamint izesitoi,
— cukraszaru (édes és sos siitemény)
— szendvics,
~ Virdg,
— éttermi vendéglatas,
— munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
— indokolt esetben alkohol,

— avendéglatashoz kapcsol6dé utazas, szallas, szabadidéprogram,

1.

REPREZENTACIOS KERET ES ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezék
Reprezentaci6 cimen a koltségvetésben megtervezett K123. Egyéb személyi juttatidsok
rovaton, vagy évkozben az itt felmeriilt kiadasok szdmolhatok el.

2. Reprezenticioés kiad4dsok elszimoldsa

2.1. A reprezenticids kiaddsok csak az Intézmény nevére és cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelrsl sz610, t6bbszér modositott



2.2

2.3.

24.

2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adérél sz616, tobbszor modositott
2007. évi CXXVIL. torvény vonatkozo el6irdsainak megfeleléen kidllitott bizonylat
fogadhato el.

A reprezentacids kiadasok szamléit a teljesitésigazolassal egyiitt a pénziigyi figyintéz6
II. részére kell tovabbitani (leadni).

Az éllamhéztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszamolni: ,.a személyi
Jjovedelemad6rél szold torvény szerinti reprezenticié és iizleti ajandék kiaddsait, ide
értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentécio, {izleti ajandék feltételeinek,
de a személyi jovedelemadordl sz6l6 térvényben meghatirozott értékhatart
meghaladjék.”

A reprezenticiés kiaddsok finanszirozdsara — utdlagos elszdmolds mellett — eldleg
igényelhetd. Az eldlegigénylést a polgarmesternél kell kezdeményezni, annak kifizetését
O engedélyezi. Az eldleg 6sszegét a varhat6 kiadasok dsszegében kell meghatarozni. A
kifizetett el6leggel az eléleget felvevé személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint kételes elszamolni.

3. reprezentdcios kiadasokkal Gsszefiiggésben érvényesiteni kell

1.

— akdotelezettségvallalasra,
— apénziigyi ellenjegyzésre,
— ateljesités igazolasara,

— az utalvanyozasra, valamint

— azérvényesitésre

vonatkozd, a Gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett eldirdsokat.

2.
ZARO RENDELKEZESEK

A személyi jévedelemadorol szolo tobbszor modositott 1995. évi CXVIL tv., 69 §-a

alapjan a reprezentaci6 és az iizleti ajandék béren kiviili juttatisnak nem mindsiilé egyes
meghatdrozott juttatds, mely utdn az azt terheld addkat a szervezeteknek munkaltatéi és
kifizet6i mindségben is meg kell fizetni.

2. A Kevermesi Csalddsegit6, Gondozasi és Szocidlis K6zpont gazdalkodaséval foglalkozé
dolgozoéi kételesek jelen szabélyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.



A REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

2019. januar 1. napjatoél 1ép hatdlyba.

3. A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi elSirds valtozdsa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irdsait, valamint

— ha az Onkormanyzat sajétossigai, mikodésének valtozasa alapjén
indokoltta valt.

A modositasokat dltalaban az ok felmertilésétol szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Kevermes, 2018. december 20.
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Megismerési nyilatkozat

A Reprezenticids kiadasok szabalyzatdt megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartani.

Hatailyba lépés ,

Név Beosztas . Aldiras
napja




