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ALLASPALYAZAT
KEVERMESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Koordinacioés iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): A Ko6zos Onkorményzati Hivatal illetékességi
tertiletén miikodé oOnkormanyzatok kozfoglalkoztatdsi programjainak 6sszehangolasa.
Kisdombegyhaz kozség kozfoglalkoztatdsi programjainak teljes korii lebonyolitasa, beleértve a
programok tervezését, kozfoglalkoztatasi szerz6désekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasat, KTK rendszerben dologi és bérelszamolasok rogzitését. Dombegyhaz kirendeltségen a
Dombegyhaz és Térsége Onkormanyzati Tarsulassal kapcsolatos adminisztraciés feladatokban
kozremiikodés, kapcsolattartas és koordinacio a tagtelepiilések kozott.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kevermes

A munkavégzés pontos helye: Kevermesi Koézos Onkormanyzati Hivatal Dombegyhazi és
Kisdombegyhazi kirendeltségei.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Kevermesi K6zos Onkormanyzati Hivatal koordinaciés
ligyintéz6 munkakorbe keres kozszolgalati jogviszonyba koztisztvisel6t Dombegyhazi és
Kisdombegyhazi kirendeltségekre.

Feltételek, El6nyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Ismeretlen képzési teriilet, I1. besorolasi osztalyban Kozépiskolai végzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb  végzettség, 1. besoroldsi osztdlyban kozszolgalati, jogi, miiszaki,
gazdasagtudomanyi, pedagdgus, hittudomanyi, andragégus, miivel6désszervezd

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Onkormanyzatnal hasonlé munkakérben szerzett 1-3 év szakmai
tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Dokumentumkezel6-iktato - Kozépszint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kozépszint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint
- Levelez6 (pl. Outlook) - Kozépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelgsségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
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- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrol sz0616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.05. 16:00

Palyazat benyujtasanak médja: Személyesen a Kevermesi Kozdés Onkormanyzati Hivatal
jegyz6jének, Recskiné Molnar Evanak, e-mailben a jegyzo@kevermes.hu email cimre, valamint
postai titon a Kevermesi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdjének cimezve ( 5744 Kevermes,
Jokai utca 1. Recskiné Molnar Eva) Kérjilk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szereplé azonosité szamot 1./181/2025., valamint a munkakor megnevezését: koordinacids
ugyintézé

A palyazat elbiralasanak mddja: A kiirdsnak megfelelé palyazatot benyujté jelentkez6t a
palyazatot kiir6 jegyzé hallgatja meg és dont a kinevezésérol. Kinevezés esetén 6 honap prébaid6
kotelezd. A munkaltato fenntartja a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.07. 12:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://kevermes.asp.lgov.hu/ oldalon,
illetve a helyben szokasos mddon.

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.02.10.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.24.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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